Zarzadzenie Nr 3/2020
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych Oswiaty w Lodzi
z dnia 2 stycznia 2020 roku
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

w jednostkach obslugiwanych przez Centrum Uslug Wspélnych Oswiaty w Lodzi

Na podstawie art. 4, art. 10 oraz art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351
z péin. zm.) w zwiazku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pézn. zm.) i w zwiazku z § 19, 20, 21 i 22 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z péin. zm.)
oraz w zwigzku z § 2 ust. 1 pkt. 1 lit. a Statutu Centrum Ustug Wsp6lnych Oswiaty w Lodzi stanowigcego zatgcznik Nr 1
do Uchwaly Nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 grudnia 2016 r. w sprawie likwidacji Zespolu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t w Lodzi oraz utworzenia Centrum Uslug Wsp6lnych O$wiaty w Lodzi i nadania
statutu (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2016 r. poz. 5578) zmienionej Uchwatg Nr LXII1/1643/17 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 27 grudnia 2017 r. zmieniajacg uchwalg w sprawie likwidacji Zespolu Ekonomiczno—Administracyjnego Szkét
w Lodzi oraz utworzenia Centrum Ustug Wspélnych O$wiaty w Lodzi i nadania statutu (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2018
1. poz. 233), Uchwalg Nr LXXI1I/1976/18 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 4 lipca 2018 r. zmieniajaca uchwate w sprawie
likwidacji Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t w Lodzi oraz utworzenia Centrum Ustug Wspélnych O$wiaty
w Lodzi i nadania statutu (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2018 r. poz. 3920), Uchwatg Nr 11/49/18 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 12 grudnia 2018 r. zmieniajgcg uchwale w sprawie likwidacji Zespolu Ekonomiczno—Administracyjnego Szkét
w Lodzi oraz utworzenia Centrum Ustug Wsp6lnych Oswiaty w Lodzi i nadania statutu (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2019
r. poz. 12) , Uchwalg Nr X/367/19 Rady Migjskiej w Lodzi z dnia 5 czerwca 2019 r. zmieniajacg uchwate w sprawie
likwidacji Zespotu Ekonomiczno—Administracyjnego Szkét w Lodzi oraz utworzenia Centrum Ustug Wsp6lnych Oswiaty
w Lodzi i nadania statutu (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2019 r. poz. 3696) oraz Uchwatg Nr XIV/598/19 Rady Miejskicj
w Lodzi z dnia 18 wrze$nia 2019 r. zmieniajacg uchwalg w sprawie likwidacji Zespotu Ekonomiczno—Administracyjnego
Szk6t w Lodzi oraz utworzenia Centrum Ustug Wsp6lnych .Oéwiaty w Lodzi i nadania statutu (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego
z 2019 r. poz. 5223) oraz w zwigzku z § 9 ust. 2 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego Centrum Uslug Wspélnych Oswiaty
w Lodzi stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 6128/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26 maja 2017 r. w sprawie

zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Centrum Ustug Wsp6lnych O§wiaty w Lodzi

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. Ustala si¢ jako obowigzujgce od dnia 1 stycznia 2020 r. dokumentacje zasad (polityki)
rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspélnych Oswiaty w
}.odzi, stanowiace zalgczniki do zarzadzenia i obejmujace:
1) Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych - zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

2) Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego — zatacznik nr 2
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do niniejszego Zarzadzenia;

3) Zaktadowy plan kont - zalgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia;

4) Dokumentacja systemu finansowo — ksiegowego VULCAN — podre¢cznik uzytkownika

oraz opis struktury danych - zalgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia;

5) System ochrony danych i zbioréw ksigg rachunkowych - zatacznik nr 5 do niniejszego

Zarzadzenia;

6) Wykaz skladnikéw majgtkowych podlegajacych ewidencji iloSciowo — wartosciowej —

zalgcznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia;

7) Instrukcja kontroli i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych — zalacznik nr 7

do niniejszego Zarzadzenia.

. Jednostki, dla ktoérych ustala sie zasady (polityki) rachunkowos$ci wymienione zostaja

w zalgczniku nr 8 do niniejszego Zarzadzenia.

. Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obslugiwanych przez

Centrum Uslug Wspélnych O$wiaty w Lodzi zostala opracowana na podstawie

obowigzujgcych przepiséw prawnych, a w szczegdlnosci:

> ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351
z p6zn. zm.) zwana dalej ustawg o rachunkowosci

> ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz. U. z 2019 r., poz.
869 z pdzn. zm.), zwana dalej ustawa o finansach publicznych,

> ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. 22018 ., poz.
2174 z p6zn. zm.) zwana dalej ustawg o podatku od towaréw i ustug,

> ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 649
z p6zn. zm.) zwana dalej ustawg o statystyce publicznej,

> ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1440, z p6ézn.zm.) zwana dalej ustawg
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

> ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(tj. Dz.U. z2019r., poz. 1387 z p6Zn.zm.) zwana dalej ustawg o podatku dochodowym
od oséb fizycznych,

> ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (t.j. Dz.U.
22019 r., poz. 865 z p6zn.zm.) zwana dalej ustawg o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych, .

> rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
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terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2017 r., poz.
1911 z p6zn. zm.) zwane dalej rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finansow
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe]j (t.j. Dz.U. 22019 r., poz. 1393 z p6Zn.zm.) zwane dale;j
rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U.
72014 r. poz.1773 z pbézn.zm.) zwane dalej rozporzadzeniem Ministra Finanséw
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych,

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz S$rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pézn.zm.)
zwane dalej rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychod6w i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych,

rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1718) zwane dalej rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych,

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 poz. 1864) zwane dalej rozporzadzeniem
Rady Ministré6w w sprawie KST,

rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205,

poz.1283) zwane dalej rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
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w sprawie ewidencji materialéw bibliotecznych,

rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki SI;olecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w parnstwowej
lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U.
2013, poz. 167) zwane dalej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
w sprawie nalezno$ci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowe;j jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej,

Uchwaly Nr XI1V/599/19 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 18 wrze$nia 2019 r. w sprawie
zasad gromadzenia i przeznaczenia dochodéw przez jednostki budzetowe prowadzace
dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe,
nadzorowane przez Miasto L.6dZ zwana dalej uchwatg Rady Miejskiej w sprawie zasad
gromadzenia i przeznaczenia dochoddéw przez jednostki budzetowe prowadzace
dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe,
nadzorowane przez Miasto 1.6dz,

Uchwaty Nr XCIX/2031/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 12 listopada 2014 r.
w sprawie okreslenia szczegdlowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub
rozkladania na raty nalezno$ci pieni¢znych majgcych charakter cywilnoprawny,
przypadajgcych Miastu Lodzi lub jego jednostkom podlegtym, warunkow
dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie
pomoc publiczng oraz wskazania organu uprawnionego do udzielania tych ulg (Dz.
Urzedowy Wojewddztwa L.6dzkiego z dnia 11 grudnia 2017 r. poz.4513) zwana dalej
uchwata Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie okre$lenia szczegétowych zasad, sposobu
i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty naleznosci pieni¢znych majgcych
charakter cywilnoprawny, przypadajacych Miastu Lodzi lub jego jednostkom
podlegtym, warunkéw dopuszezalnoscei pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych
ulga stanowié bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organu uprawnionego do
udzielania tych ulg,

Uchwaty Nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 grudnia 2016 r.
w sprawie likwidacji Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Lodzi oraz
utworzenia Centrum Ushug Wspdlnych Oswiaty w Lodzi i nadania statutu (Dz. Urz.
Woj. Lédzkiego z 2016 r. poz. 5578 - ostatnia zmiana Uchwata nr XIV/598/19 Rady
Miejskiej w L.odzi z dnia 18 wrze$nia 2019r. zmieniajaca uchwate w sprawie likwidacji
Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t w Lodzi oraz utworzenia Centrum

Ustug Wsp6lnych Oswiaty w Lodzi i nadania statutu (Dz. Urz. Woj. L.édzkiego z 2019
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r. poz. 5223) zwana dalej uchwaly w sprawie likwidacji Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szk6l w Lodzi oraz utworzenia Centrum Uslug Wspdlnych
Oswiaty w Lodzi i nadania statutu,

> Zarzadzenia nr 6969/V1/14 Prezydenta Miasta Lodzi z 28 sierpnia 2014 r. w sprawie
okre$lenia zasad sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie Miasta Lodzi
i miejskich jednostkach organizacyjnych oraz formy ich przekazywania (ostatnia
zmiana: Zarzgdzenie nr 70/VI/14 Prezydenta Miasta Lodzi z 11 grudnia 2014 r.)
zwane dalej zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie okredlenia zasad
sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych w Urzedzie Miasta Lodzi i miejskich jednostkach
organizacyjnych oraz formy ich przekazywania,

> Zarzadzenia nr 328//VIII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 14 stycznia 2019r.
w sprawie wprowadzenia "Zasad sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji o stanie mienia komunalnego
Miasta Lodzi " zwane dalej zarzadzeniem Prezydenta Miasta Y.odzi w sprawie
wprowadzenia "Zasad sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan
finansowych, skonsolidowanego bilansu oraz informacji o stanie mienia komunalnego
Miasta Lodzi ",

» Zarzgdzenianr 7718/VIl/18 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 7 lutego 2018 r. w sprawie
wprowadzenia wspéOlnego rozliczania podatku od towaréw i uslug w miejskich
jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzgdu Miasta Lodzi
(ostatnia zmiana: Zarzadzenie nr 2246/VII/19 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 2
pazdziernika 2019r.) zwane dalej Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Lodzi w sprawie
wprowadzenia wspoOlnego rozliczania podatku od towaréw i uslug w miejskich
jednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Lodzi ,

» Zarzadzenia Nr 240/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z 14 stycznia 2015 r. w sprawie
upowaznienia do umarzania, odraczania lub rozkladania na raty naleznos$ci Miasta
Lodzi lub jego jednostek podlegtych zwane dalej zarzadzeniem Prezyder;ta Miasta
Lodzi w sprawie upowaznienia do umarzania, odraczania lub rozkladania na raty

nalezno$ci Miasta L.odzi lub jego jednostek podlegtych,

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu ksiggowemu Centrum Ustug Wsp6lnych
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Oswiaty w Lodzi.

§3

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2018 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty w Lodzi
z dnia 15 stycznia 2018 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty
w Lodzi.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2018 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Oswiaty w Lodzi
zdnia 23 lutego 2018 roku zmieniajgce zarzgdzenie Nr 5/2018 w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych
przez Centrum Ustug Wspolnych Oswiaty w Lodzi

3. Traci moc Zarzadzenie Nr 35/2018 Dyrektora Centrum Ustug Wsp6lnych Oswiaty w Lodzi
z dnia 3 wrze$nia 2018 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyje¢tych zasad (polityki)
rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspdlnych O$wiaty
w Lodzi.

4, Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2018 Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych Oswiaty
w Lodzi z dnia 3 wrze$nia 2018 r. zmieniajgce zarzgdzenie Nr 5/2018 w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych
przez Centrum Uslug Wspélnych Oswiaty w Lodzi

5. Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych O$wiaty w Lodzi
z dnia 2 stycznia 2019 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 6 w Lodzi obstugiwanym przez
Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty w L.odzi

6. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2019 Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych O$wiaty
w Lodzi z dnia 20 marca 2019 r. zmieniajgce zarzgdzenie Nr 5/2018 w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci w jednostkach obstugiwanych
przez Centrum Uslug Wsp6lnych Oswiaty w Lodzi.

7. Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych Oswiaty
w Lodzi z dnia 20 marca 2019 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 35/2018 w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych
przez Centrum Ustug Wsp6lnych Oswiaty w Lodzi

8. Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych O$wiaty w Lodzi
z dnia 20 marca 2019r zmieniajgce zarzgdzenie Nr 3/2019 z dnia 2 stycznia 2019r. w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole

Szkolno-Przedszkolnym nr 6 w Lodzi obstugiwanym przez Centrum Ustug Wspélnych
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Oswiaty w Lodzi.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2020 r.

Dyrektor

Centrum Uslug
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