Zafacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlinych Oswiaty
w todzi

zdnia 2. stycznia 2020 .

ZAKYADOWY PLAN KONT

I. Wykaz kont ksiegi glownej

Ustala si¢ wykaz kont ksiegi gldwnej zgodnie z planem kont bilansowych i pozabilansowych
oraz zasadami klasyfikacji zdarzefi gospodarczych. Podstawg planu kont ksiegi gléwnej jest
zalagcznik nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinans6w zdnia w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Przy opracowaniu Zakladowego Planu Kont uwzglgdniono fakt, ze w ramach funkcjonowania
Centrum Uslug Wspélnych Oswiaty wkrodzi do obstugi finansowo-ksiggowej
wykorzystywana jest aplikacja Finanse firmy VULCAN Sp. z 0.0. w zwigzku z tym przyjeto
symbol konta sktadajacy si¢ z nastepujacych elementow:

A1 A2 A3

000-00-00-00

gdzie:

000 — symbol konta syntetycznego

Al 00 — analityka pierwszego stopnia

A2 00 — analityka drugiego stopnia

A3 00 — analityka trzeciego stopnia

Dodaje si¢ do wzorca kreske oddzielajacg poziomy analityk (-)

Dla kazdego konta okresla si¢ jego atrybuty tj.:

1. Typ bilansowy (bilansowe/pozabilansowe)

2. Typ klasyfikacji budzetowej (konto nie wymaga KB/konto wymaga dowolnej
KB/konto wymaga KB wydatkéw/konto wymaga KB dochodéw/Konto wymaga KB
doch. Po str. Dt i wyd. po str. Ct)

3. Rodzaj konta (Aktywne/Pasywne/Aktywno-Pasywne)

Ponadto dla kazdego konta dokonuje si¢ okreslenia czy jest to konto rozrachunkowe,
wynikowe, konto planu.
Konta ksiegi gléwnej przypisane s odregbnie do kazdego z dziennikéw czesSciowych,

rozbudowywane sg woparciu o konta analityczne kolejnego poziomu oraz w oparciu
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o stowniki, ktére umozliwiaja tworzenie réznorodnych raportéw potrzebnych do wnikliwej
analizy danych finansowych, z ktérych wyréznia si¢ m. in.:

a) stownik klasyfikacji budzetowej (gromadzone sg tu wszystkie dzialy, rozdziaty,
paragrafy oraz pozycje wydatkowe zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym
jednostki),

b) stownik finansowanie (gromadzone sa tu informacje o sposobie finansowania zadar),

c) stownik zadania (gromadzone sg tu informacje o specjalnych czynnosciach zleconych
jednostce),

d) stownik rodzaje planu (gromadzone sg dane dotyczace typu realizowanych planéw np.
rachunek wydzielony, zadania zlecone, ogdlny),

e) stownik grupy paragraféw (gromadzone sg tu dane niezbgdne do przygotowania
sprawozdan finansowych w tym Zmian w funduszu jednostki oraz Rachunku zyskéw

i strat).

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — ., Aktywa trwale”

011 Srodki trwate

013 Pozostale srodki trwale

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — ,,érodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

132 Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieniezne w drodze
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Zespol 2 — ..Rozrachunki i rozliczenia”

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 —..Materialy i towary”

300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
330 Towary

Zespol 4 — .. Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

490 Rozliczenie kosztow

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych Oswiaty
w todzi

z dnia 2. stycznia 2020 .

Zespol 5 — .. Koszty wedlug typoéw dzialalnosci i ich rozliczenie”

500 Koszty dzialalnosci podstawowe;j
550 Koszty zarzadu
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580 Rozliczenie kosztow dzialalno$ci

Zespol 6 — ..Produkty”

600 Produkty gotowe i potfabrykaty
620 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — .,Przychody, dochody i koszty”

700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 Sprzedaz towaréw i wartos¢ zakupow

740 Dotacje i $rodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — .. Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 Fundusz Jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetéw srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

091 Srodki trwate wlasne wydzierzawione innym jednostkom
092 Srodki trwate obce

093 Srodki trwate w likwidacji

920 Wkiad wlasny niepieni¢zny (dot. projektéw UE)
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976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

II. Opis kont oraz przyjete zasady klasyfikacji operacji gospodarczych

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — ., Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” stuzg do ewidenc;ji:
1. Rzeczowych aktywow trwalych,

2. Wartoéci niematerialnych i prawnych,

3. Dlugoterminowych aktywow finansowych.

4

Umorzenia skladnikéw aktywow trwalych

Konto 011 — ..Srodki trwale”

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen warto$ci poczatkowej
$rodkow trwatych, ktére sg umarzane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, zwigzanych z wykonywana

dziatalno$cia jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013,014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie¢ zwigkszenia, ana stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére

ujmuje si¢ na koncie 071.

Srodki trwate z inwestycji UML , bez wzgledu na warto$¢ jednostkowg $rodka trwatego
nalezy ujmowa¢ na koncie 011 iamortyzowaé okresowo zgodnie ze stawkami

amortyzacyjnym danej grupy KST.-
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych zzakupu (Ma
konto 130, 201),
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2)

3)
4)

5)
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przychody =z inwestycji, wtym takze zulepszefi (réwniez wobcych $rodkach
trwatych) (Ma konto 080),

nieodplatne przyjecie, darowizny (Ma konto 800),

zwiekszenie warto$ci $rodkéw trwatych dokonywane na skutek urzgdowe;j aktualizacji
ich wyceny (Ma konto 800),

przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych w wyniku inwentaryzacji (Ma konto
240).

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej Srodkow

trwatych, z wyjatkiem umorzenia, a w szczegblnosci:

1)

2)

3)

4

wycofanie $rodkéw trwatych zuzywania na skutek ich likwidacji zpowodu
zniszczenia lub zuzycia:

a. do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),

b. warto$¢ nieumorzona (Wn konto 800),
sprzedaz lub nieodplatne przekazanie:

a. do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),

b. warto$¢ nieumorzona (Wn konto 800),
zmniejszenia wartosci poczgtkowej S$rodkéw trwalych dokonywane na skutek
urzedowej aktualizacji ich wyceny (Wn konto 800),
ujawnione niedobory $rodkéw trwatych (Wn konto 240 i dotychczasowe umorzenie
konto Wn 071 oraz Ma 240).

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci

poczatkowej.

Jednostka prowadzi ewidencje szczegbtowa do konta 011 wg grup rodzajowych srodkow

trwatych okre$lonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkéw

Trwalych (KST) za pomocg programu Wyposazenie linii Progman (nr licencji do wgladu

w aktach jednostki) w postaci wydrukéw komputerowych. umozliwiajaca:

1)
2)
3)

ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw Srodkéw trwatych,
ustalenie miejsc uzytkowania srodkéw trwatlych,

nalezyte obliczenie umorzenia (amortyzacji).
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W systemie informatycznym ewidencja szczegélowa do konta 011 tworzona jest w oparciu
o rozbudowg konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostepne

stowniki.

Konto 013 — ,,Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatlych $rodkéw trwatych nie podlegajacych ujgciu na koncie 011 zwigzanych
z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci

w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu 1iwartosci poczatkowe;j,
a W szczegoOlnosci:
1) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (Ma konto 130,
201, 080),
2) ujawnione nadwyzki pozostalych srodkéw trwatych w uzywaniu (Ma konto 072),
3) nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwalych:
a. od jednostek budzetowych, zakltadéw budzetowych (Ma konto 072),
b. darowizny od innych jednostek i oséb (Ma konto 760 i Wn konto 401/Ma
072).
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu iwartosci poczatkowe;,
a w szczegoOlnosci:
1) wycofanie §rodkéw trwalych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia
(Wn konto 072),
2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych wuzywaniu (Wn konto 240 i Wn konto
072/Ma 240)
3) nieodplatne przekazanie (Wn konto 072).

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg pozostalych

Srodkow trwalych znajdujgcych si¢ w uzywaniu.

Do konta 013 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencje iloSciowo-wartosciows. Analityczna
ewidencja ilo§ciowo—wartosciowa wedlug poszczegodlnych miejsc uzywania prowadzona jest
za pomocg programu Wyposazenie linii Progman (nr licencji do wgladu w aktach jednostki)

w postaci wydrukéw komputerowych.. Prowadzona analityka umozliwia:
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1) ustalanie wartoéci poczatkowej iilosci pozostatych srodkéw trwatych oddanych do
uzywania osobom i komérkom organizacyjnym

2) ewidencje warto$ciows z podzialem na grupy statystyczne Srodkéw trwatych.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 013 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznodci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 020 — ..Warto$ci niematerialne i prawne”

~ Konto shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych i prawnych, ktérych okres przewidywanego uzywania jest dluzszy niz 1 rok.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwi¢gkszenia, a w szczegdlnosci:
1) warto$ci niematerialne iprawne przyjete do uzywania zzakupu lub inwestycji
(Ma konto 130, 201, 080),
2) otrzymane nieodplatnie warto$ci niematerialne iprawne umarzane stopniowo
(Ma konto 800)
3) otrzymane nieodplatnie warto$ci niematerialne iprawne umarzane w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania:
a. od innych jednostek i zakladéw budzetowych (Ma konto 072)
b. darowizny od oséb fizycznych i prawnych (Ma konto 760 i Wn konto 401/Ma
072).
Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie wszelkie zmniejszenia, a w szczegdlnosci:
1) rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo:
a. warto$é dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),
b. warto$é nieumorzona (Wn konto 800),

2) pozostatych umorzonych w 100% (Wn konto 072).

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Analityka prowadzona do konta 020 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej kazdego
tytulu warto$ci niematerialnych i prawnych oraz miejsc uzytkowania. Analityczna ewidencja

iloSciowo—wartosciowa wedlug poszczeglélnych miejsc uzywania za pomocg programu
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Wyposazenie linii Progman (nr licencji do wgladu w aktach jednostki) w postaci wydrukéw
komputerowych.

W systemie informatycznym ewidencja szczegétowa do konta 020 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne
stowniki.

Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartoe$ci niematerialnych i prawnych?”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Rozpoczgcie umorzenia

nastepuje od miesigca nastepnego po przyje¢ciu do uzywania.

Naliczone odpisy ksiegowane sa pod datg 31.12. kazdego roku (Ma konto 071/Wn konto 400
»Amortyzacja”).

Na stronie Wn ujmuje sie¢ w szczegdlnosci wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku:
1) likwidacji, sprzedazy, przekazania nieodplatnie w korespondencji (Ma konto 011,
020),
2) rozchodowania z tytulu niedoboru (Ma konto 240),
urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci srodkow

trwalych (Ma konto 800).

Na stronie Ma ksigguje si¢:
1) naliczone za okres umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo (Wn konto 400)
2) umorzenie dotychczasowe §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji innej jednostki (Wn konto 800)
3) urzedowe zwigkszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wartosci poczatkowej
srodkow trwatych (Wn konto 800)
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Strona9z78



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspéinych Odwiaty
w todzi

z dnia 2. stycznia 2020r.

Ewidencje szczegélows do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do konta 011
i 020.

W systemie informatycznym ewidencja szczegélowa do konta 071 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne
stowniki.

Konto 072 — ”Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, pozostalych warto$ci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszern wartosci poczatkowej pozostatych Srodkow
trwatych, pozostalych wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych
podlegajagcych umorzeniu jednorazowo wpelnej wartosci, wmiesigeu wydania do

uzytkowania.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych
$rodkéw trwatych, pozostalych wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbioréow

bibliotecznych, a na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci umorzenie pozostatych sSrodkéw trwalych,
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych:

1) zlikwidowanych z powodu zniszczenia lub zuzycia,

2) sprzedanych,

3) przekazanych nieodptatnie,

4) stanowigcych niedobor,
w korespondencji z kontem 013, 014, 020 lub 240.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci odpisy umorzenia pozostalych srodkéw trwatych,
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych dotyczacych:
1) nowych, wydanych do uzywania,
2) nadwyzek,
3) otrzymanych nieodplatnie
w korespondencji z kontem 401.
Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie finansowanych ze

$rodkéw na inwestycje ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 800.

Strona 10z 78



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty
w todzi

zdnia 2. stycznia 2020 r.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostalych $rodkéw trwalych, pozostalych wartosci niematerialnych iprawnych oraz
zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencje szczegdtowg do konta 072 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do konta 013,
014, 020.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 072 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwalych w budowie oraz rozliczenia kosztow

$rodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyijne..

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace Srodkow trwatych wbudowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu (Ma konta
201),

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotoéw zakupionych od kontrahentow
(Ma konta 201), oraz wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarcze;.

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka

trwalego (Ma konta 201).

Na stronic Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegoblnosci:
1) $rodkéw trwatych (Wn konto 011, 013),
2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie (Wn
konto 800).

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych §rodkéw trwatych.
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Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztow srodkéw trwatych

w budowie i ulepszef.

Do konta 080 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa, ktéra zapewnia:
1) wyodrebnienie kosztéw wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie (na poszczegdlne
zadania inwestycyjne,
2) ustalenia Zrédel finansowania $rodkéw trwalych wbudowie (umozliwienie

skalkulowania kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektéw Srodkow trwalych).
W systemie informatycznym ewidencja do konta 080 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Zespol 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krajowych 1izagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach
w bankach
Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pieni¢znych

oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ..Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej izagranicznej gotowki znajdujacej si¢ wkasie

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuyje sig:
1) wplywy gotowki podjetej z banku oraz nadwyzki kasowe (Ma konto 141, konto 240),
2) wplaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych (Ma konto 201, 221,
231, 234, 240),
3) wplaty przychoddéw nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych (Ma konto 700,
720, 730, 750, 760)
Na stronie Ma ujmuje si¢:

1) rozchody gotowki do banku i niedobory kasowe (Wn konto 141, konto 240),
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2) wyplaty ztytulu zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych (Wn konto 201,
221,231, 234)

3) zaplaty gotowka zobowigzan wynikajgcych zfaktur nieujetych na kontach
rozrachunkowych (Wn 013, 014, 080, 310, 401, 402, 409, 410, 761, 851)

W jednostce prowadzi si¢ raporty kasowe zpodzialem na rachunki bankowe
z uwzglednieniem prowadzonych dziennikéw, odr¢bnie na gotéwke w ztotych polskich

i gotdéwke w walutach obcych.

Konto 101 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Saldo to dotyczy zaréwno stanu gotéwki w walucie polskiej, jak i obce;.

Na koniec roku konto 101 nie wykazuje salda. Stan gotowki w dniu 31.12. odprowadzany jest
do banku.

Do konta 101 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa w postaci raportu kasowego, ktora
umozliwia ustalenie:
1) stanu gotowki w wyrazonej w ztotych polskich, z podzialem na rachunki bankowe,
z ktorych gotowka zostala pobrana lub na ktére bgdzie odprowadzona (np. oddzielnie
$rodki pobrane z rachunku biezacego na pokrycie wydatkéw budzetowych, pobrane
dochody zrachunku wydzielonego, przyjete dochody budzetowe podlegajace
wplaceniu na konto dochodow)
2) stanu gotowki w walutach obcych zpodzialem na poszczegdlne waluty obce
z jednoczesnym przeliczeniem na ztote polskie wedlug obowigzujacych kursow dnia
wplywu do kasy,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegblnym osobom za nig odpowiedzialnym

(petnigcych funkcje kasjera), w celu umozliwienia ich rozliczenia.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 101 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznos$ci dalszej rozbudowy o konta analityczne
kolejnego poziomu.

Konto 130 - .,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 shuizy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki ztytulu wydatkéw idochodow (wplywdéw) budzetowych, wtym
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réwniez $rodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizacjg
wyodrebnionych zadan, projektéw lub programéw, wydzielonych na odrgbnych rachunkach
bankowych, objetych planem finansowym. Jednostka prowadzi wyodrgbnione rachunki
bankowe dla wydatkéw i dochodow .

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych, a w szczegolnosci:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
(Ma konto 223),

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych — ewidencja
szczegbtowa wedtug podzialek klasyfikacji dochodéw (Ma konto 221 lub innym
wilasciwym kontem zespotu 7),

3) niewyjasnione wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto 245),

4) $rodki przekazane z kasy (Ma konto 141).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w tym
rowniez Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych - ewidencja
szczegdlowa wedlug podzialek Kklasyfikacji wydatkéw budzetowych (Wn konta
zespotu 0, 1,2, 3,4, 7 lub 8),

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem
222,

3) zwrot do dysponenta wyzszego stopnia niewykorzystanych sSrodkéw na wydatki
budzetowe w danym miesigcu (Wn konto 223)

4) zwrot wplat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych po ich wyjasnieniu (Wn konto
221, 245),

5) pobranie gotowki z banku do kasy (Wn konto 141).

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Dopuszcza si¢ przeksiegowanie migdzy paragrafami klasyfikacji budzetowej zrealizowanych
wydatkéw, dochodéw i zwrotéw nadplat na podstawie polecenia ksiggowania sporzadzonego

w oparciu o dokumenty Zrédtowe lub inne ustalenia pracownika.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana

technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$é prawidlowego ustalenia wysokosci tych
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obrotéw oraz niezbgdne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci

obrotow.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
biezgcym jednostki. Saldo konta 130 réwne jest sumie sald wynikajacych zewidencji
szczegbtowej prowadzonej dla kont wedtug poszczeg6lnych rachunkéw bankowych:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje¢ wydatk6w budzetowych, a nie wykorzystanych do danego dnia Iub na
koniec roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych ztytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do danego dnia lub na koniec roku nie

zostaly przekazane do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 musi by¢ prowadzona z jednoczesnym grupowaniem
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Ponadto musza tez by¢ uwzglednione wymogi
sprawozdawczosci ustalone dla jednostek budzetowych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra

Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

a) przelewu $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

b) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca

roku, w korespondencji z kontem 222.
Konto na koniec kazdego miesigca i na 31.12 jest zerowane.
W systemie informatycznym ewidencja szczegétowa do konta 130 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Konto 132 ..Rachunek dochodow jednostek budzetowych”
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Konto 132 stuzy do ewidencji dochodéw wiasnych na wydzielonym rachunku bankowym

jednostki m.in. z tytutu:

1) spadkéw, zapisoéw i darowizn w postaci pienig¢znej na rzecz jednostki,

2) odszkodowan iwplat za utracone lub uszkodzone mienie bgdace w zarzadzie albo
w uzytkowaniu jednostki,

3) wplywéw znajmu lub dzierzawy mienia bgdacego w zarzadzie albo uzytkowaniu
jednostki. Wplywy uzyskiwane tytulem zwrotu kosztéw mediéw podlegaja rozliczeniu
z budzetem Miasta Lodzi,

4) wplywéw uzyskiwanych w zwigzku z prowadzong dzialalnoscia szkoleniowa uczniéw,
w tym w ramach praktycznej nauki zawodu,

5) wplywdéw uzyskiwanych ztytulu sprzedazy wyrobdw iustug warsztatéw szkolnych
(laboratoriéw i pracowni ksztatcenia praktycznego),

6) wplywow uzyskiwanych z tytutu optat za wydawanie duplikatéw $wiadectw i dyploméw
szkolnych oraz innych dokumentéw szkolnych,

7) wplywow uzyskiwanych ztytulu sprzedazy ushlug wdziedzinie edukacji, kultury
i rekreacji,

8) Odsetek od srodkdw finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku,

9) Wplywow uzyskiwanych z dziatalno$ci zywieniowej przez bursy szkolne wymienione
w zalaczniku do uchwaly Rady Miejskiej wlLodzi wsprawie zasad gromadzenia
i przeznaczenia dochodéw przez jednostki budzetowe prowadzace dziatalnos$¢ okreslona
w ustawie Prawo o$wiatowe, nadzorowane przez Miasto £0dz, z wyjatkiem dochodow
z ushug zwigzanych ze statutowg dzialalnos$cig jednostek

i przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci jednostki, zwylaczeniem finansowania

wynagrodzen osobowych.

Wykaz jednostek oswiatowych nadzorowanych przez Miasto L6dz, dla ktérych tworzy sig

wydzielony rachunek, Zrédla dochodéw wilasnych gromadzonych na wydzielonym rachunku

oraz ich przeznaczenie okre$lono wuchwale Rady Miejskiej wLodzi w sprawie zasad

gromadzenia i przeznaczenia dochodéw przez jednostki budzetowe prowadzace dziatalnosé

okreslong w ustawie Prawo o§wiatowe nadzorowane przez Miasto L6dz.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptyw srodkéw pienigeznych, a w szczegdlnosci:
1) tytulu przychodéw z dzialalnosci, ktéra na podstawie uchwaty lub ustawy stanowi
dochody wlasne (Ma konta 760),

2) wplaty naleznosci przypisanych wczesniej na kontach rozrachunkéw (Ma konto 201),
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3) odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym (Ma konto 750),

4) odprowadzenie z kasy wptlat gotéwkowych (Ma konto 141),

5) wplaty kwot niewyjasnionych a dotyczacych dochodéw budzetowych, ktére powinny by¢
ujete na koncie 130 (Ma konto 245),

6) niestuszne obcigzenie rachunku przez bank (Ma konto 240).

Na stronie Ma konta 132 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych z rachunku bankowego,

a w szczegdlnosci:

1) zaplate zobowigzan finansowanych zrachunku dochodéw ujetych na kontach
rozrachunkéw (Wn konta 201, 234, 240),

2) pobranie gotéwki z banku do kasy (Wn konto 141),

3) zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu wyjasniajgcym
uznanych za wplaty naleznosci budzetowych omylkowo wplaconych na konto 132 (Wn
konto 245),

4) odprowadzenie do budzetu Gminy $rodkéw pozostatych na koniec roku (Wn konto 225).

5) korekty niestusznych obcigzeri i pomylek w uznaniu rachunku dokonywanych przez bank
(Ma konto 240).

Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodk6w pienigznych.

Niewykorzystane $rodki budzetowe jednostka zwraca do budzetu Gminy Miasta £.6dz nie
pozniej niz do dnia 5 stycznia nastgpnego roku, a gdy ten dzien jest wolny od pracy — do

pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

Ewidencja szczegélowa do konta 132 musi byé prowadzona zwyodrebnieniem
poszczegblnych tytuléw pozyskiwanych dochodéw oraz celéw wydatkéw znich
finansowanych, grupujgc je wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw

i wydatkow.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 132 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne i dostepne stowniki, bez koniecznodci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 135 - .,Rachunki $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
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Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szezegdlnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig:
1) wplywy $rodkéw na rachunek bankowy (Ma konta zespotu 2, 851),
2) wplaty gotowki z kasy (Ma konto 141).
Na stronie Ma ujmuje sig:
1) wyplaty §rodkow z rachunkéw bankowych (Wn konta zespotu 2, 851),
2) podjecie gotdwki do kasy na wyplaty (Wn konto 141).

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku

bankowym funduszu danej jednostki.

Do konta 135 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca ustalenie obrotéw i stanu

$rodkéw kazdego z funduszy i jednoczesnie dostosowang do wymogéw sprawozdawczosci.
W systemie informatycznym ewidencja szczeg6lowa do konta 135 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta -syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Konto 139 - .. Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych, niz rachunki biezace, pomocnicze i specjalnego

przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych,

2) sum na zlecenie,

3) $rodkéw obeych na inwestycje,

4) wplywéw i wyplat srodkéw gromadzonych na rachunku depozytowym VAT.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych.
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Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wplywy wydzielonych $rodkéw pieni¢znych zrachunkéw biezacych- oraz sum
depozytowych i na zlecenie (Ma konta 240),
2) wplaty gotéwki z kasy (Ma konto 141),
3) wplyw podatku VAT (Ma konto 225).

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych (Wn
konta 240),
2) podjecie gotéwki do kasy na wyplaty (Wn konto 141),
3) odprowadzenie podatku VAT do UML (Wn konto 225)

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujgcych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Do konta 139 prowadzona jest szczegélowa ewidencja, ktéra zapewnia ustalenie stanu
$rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, atakze wedlug

kontrahentow, z ktérymi $rodki te sg rozliczane.
W systemie informatycznym ewidencja szczegélowa do konta 139 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dost¢pne

stowniki.

Konto 141 - ..Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze.

Wplywy $rodkéw pieni¢znych w drodze z rachunku bankowego do kasy ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 141 (Wn konto 101), zwroty gotowki z kasy na rachunek do banku ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 141 (Ma konto 101).

Srodki pieni¢zne w drodze sg ewidencjonowane na biezgco.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pieni¢znych w drodze.

Strona 19278



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Oswiaty
w todzi

z dnia 2. stycznia 2020 .

W systemie informatycznym ewidencja do konta 141 tworzona jest woparciu o konto
syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Zespol 2 - ..Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych

rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczefi niedoboréw, szkéd inadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do kont zespolu 2 umozliwia wyodr¢bnienie
poszczegblnych grup rozrachunkdéw, rozliczen iroszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczef oraz stanu naleznosci, rozliczef, roszczen spornych izobowigzan z podzialem
wedlug kontrahentow.

Ponadto w ewidencji szczegétowej nalezy uwzgledniaé¢ podziatki klasyfikacji budzetowej
oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw finansowanych z poszczegdlnych
zrodel, a takze wedlug tytutoéw ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla
jednostki (z réwnoczesnym podzialem na dlugo- i krétkoterminowe), a takze wymogi innych
sprawozdan finansowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2018 r., poz. 109 z pdZn. zm.) oraz

rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201 — .,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunk6éw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robdt iustug, wtym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t iustug, atakze
naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie
221.

Na stronie Wn konta 201 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
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nalezno$ci ztytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych oraz not) produktéw iustug dzialalnosci ubocznej jednostek
budzetowych, z ktérej wpltywy gromadzone sg na koncie 132 (Ma konto 760),
VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach VAT i fakturach
korygujacych (Ma konto 225), ‘
objete fakturg VAT kwoty zaliczek na poczet przyszlych dostaw 1 ustug:
a. przychody przysztych okreséw (Ma konto 840),
b. VAT nalezny od fakturowanej zaliczki (Ma konto 225).
faktury korygujgce zmniejszajace kwote zobowigzan wobec dostawcow:
a. warto$¢ dostawy wcenie sprzedazy lub lacznie z VAT niepodlegajacym
odliczeniu:
- dzialalnosci eksploatacyjnej (Ma konto 013, 014, 300, 310, 330, konta
zespohu 4),
- dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych (Ma konto 851),
b. zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia (Ma konto 225),
zaplaty zobowigzan za dostawy i ustugi (Ma konto 101, 130, 132,135,139),
odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych:
a. dzialalnosci eksploatacyjne;j:
- z tytulu odsetek (Ma konto 750),
- z pozostalych tytutow (Ma konto 760).
b. dzialalnosci inwestycyjnej — srodkow trwatych w budowie (Ma konto 080),
c. dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych (Ma konto 851),
naliczone dodatnie réznice kursowe walut obcych, zwigkszajace naleznosci od
odbiorcow i1 zmniejszajgce zobowigzania wobec dostawcow:
a. dzialalnosci eksploatacyjnej (Ma konto 750),
b. dzialalnosci inwestycyjnej — srodkow trwatych w budowie (Ma konto 080),
c. dzialalnosci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia (Ma konto
851),
réwnowarto$¢ potrgconych przy zaplacie zobowigzan kaucji gwarancyjnych, ktérych
rownowartos$¢ jest przelewana na rachunek sum depozytowych (Ma konto 240),
naliczone nalezno$ci od odbiorcéw ztytutu wymagalnych odsetek za zwloke

w zaplacie (Ma konto 750).

Na stronie Ma konta 201 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

1)

zobowigzania wynikajgce z faktur lub rachunkéw z tytulu dostaw robét i ustug:
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warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczace:

- dzialalnosci eksploatacyjnej (Wn konto 013, 014, 300, 310, 330, konta
zespotu 4),

- dziatalnoéci inwestycyjnej — $rodkéw trwatych w budowie (Wn konto 011,
080),

- dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia (Wn konto
851),

- sum na zlecenie (Wn konto 240).

Warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu (w catosci
lub czesci) od VAT naleznego (Wn konto 225),

2) zobowigzania wobec dostawcow z tytulu odsetek i kar umownych:

a.

b.

dzialalno$ci eksploatacyjnej: odsetki (Wn konto 751), kary umowne (Wn konto
761),

dziatalno$ci inwestycyjnej — Srodkéw trwatych w budowie (Wn konto 080),

3) wplaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw (Wn konto 101, 130, 132, 135),

4) odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych dla ktérych:

a.

b.

nie dokonano odpisu aktualizujacego:

- dziatalnosci eksploatacyjnej (Wn konto 761),

- dzialalnosci inwestycyjnej — srodkow trwatych w budowie (Wn konto 080),

- dzialalnos$ci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia (Wn konto
851),

dokonano odpis aktualizujgcego (Wn konto 290),

5) naliczone ujemne réznice kursowe walut obcych zmniejszajace naleznosci od

odbiorcow i zwiekszajace zobowigzania wobec dostawcow:

dziatalnosci eksploatacyjnej (Wn konto 751),
dziatalnosci inwestycyjnej — srodkéw trwalych w budowie (Wn konto 011,
080),

dzialalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia (Wn konto 851).

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci
i zobowigzan krajowych izagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow ze

wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej oraz zpodaniem w odniesieniu do
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kontrahentéw zagranicznych obok wartosci wzlotych polskich réwniez wartosci
w poszczegblnych walutach, a ponadto winna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan
w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych

i innych.
W systemie informatycznym ewidencja szczegétowa do konta 201 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dost¢pne

stowniki.

Konto 221 - ,.Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych ”

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostki budzetowej ztytulu dochodéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadplat, a w szczegdlnosci:

1) przypisy naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (Ma konto 720, 750, 760),

2) pod datg ostatniego dnia kwartatu aktualizacj¢ odsetek ustawowych od naleznosci
przypisanych, anie wplaconych, do wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu (Ma konto 750),

3) zwroty nadptat (Ma konto 130, 101).

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci, a w szczegdlnosci:
1) odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych dla ktérych:
a. nie dokonano odpisu aktualizujgcego (Wn konto 751, 761),
b. dokonano odpis aktualizujacego (Wn konto 290),
2) wplaty dochodéw budzetowych (Wn konto 101, 130),
3) uznanie wplaty, wczesniej zaksiggowanej jako niewyjasniona, za splat¢ naleznosci
(Wn konto 245).

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, asaldlo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej ztytulu nadplat
w dochodach budzetowych.
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Do konta 221 prowadzi si¢ ewidencje szczegblows, ktora umozliwia wyodrgbnienie
rozrachunkéw z poszczegblnymi dluznikami  ze wskazaniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow.

W systemie informatycznym ewidencja szczegétowa do konta 221 tworzona jest w oparciu
orozbudowg konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dost¢pne

stowniki.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa

dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przekazane do budzetu (Ma konto
130).

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ wciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdan
budzetowych (Wn konto 800).

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do budzetu do danego dnia i na koniec roku.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 222 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkéw budzetowych, wtym réwniez $rodkéw pienigznych otrzymanych w walucie
polskiej lub obcej na realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programoéw,

wydzielonych na odr¢bnych rachunkach bankowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ wciggu roku budzetowego okresowe lub roczne

przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
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budzetowych (Ma konto 800) oraz zwrot niewykorzystanych do konca roku $rodkéw na
wydatki budzetowe (Ma konto 130).

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy Srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych (Wn konto 130) .

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych na wydatki budzetowe minionego
roku.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 223 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 225 - ..Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji,

podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetéw, jak réwniez
nalezno$ci od budzetdw, ana stronic Ma zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od

budzetow.

Na stronie Wn konta 225 ksieguje si¢ w szczeg6lnosci:

1) naliczony w fakturach i fakturach korygujgcych dostawcéw podatek VAT podlegajacy
odliczeniu (rejestry zakupu dla celéw rozliczenia podatku naliczonego) (Ma konto
201, 240),

2) VAT naliczony ztytulu wykorzystania zakupionych towaréw do dziatalnosci
opodatkowanej VAT w wyniku rozliczenia odwrotnego obcigzenia VAT (Ma konto
225),

3) odprowadzenie podatku VAT na konto depozytowe jednostki (Ma konto 130),

4) kwoty podatku VAT przekazane do UML (Ma konto 139),

5) przekazanie zrachunku depozytowego jednostki zwrotu podatku VAT na rachunek
biezacy jednostki (Ma konto 130),

6) kwoty podatku dochodowego od 0séb fizycznych (Ma konto 130),
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przekazanie na rachunek dochodéw budzetowych zryczaltowanego wynagrodzenia
platnika podatku dochodowego (Ma konto 130),

kwoty podatku od nieruchomosci (Ma konto 130),

kwoty oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (Ma konto 130),

10) przekazanie nadwyzki $rodkéw obrotowych pozostajacych na koniec roku na

wydzielonym rachunku dochodéw jednostki (Ma konto 132).

Na stronie Ma konta 225 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)
9)

nalezny podatek VAT od sprzedazy:

a. wynikajagcy z wystawionych faktur VAT 1 faktur korygujacych lub zinnych
dowodow (rejestry sprzedazy dla celéw rozliczenia podatku naleznego), od
ktérych istnieje obowigzek odprowadzenia podatku (Wn konto 201),

b. wedlug kasy fiskalnej (Wn konto 101),

nalezny podatek VAT od otrzymanych zaliczek, zadatkéw i przedplat na podstawie
wystawionych faktur (Wn konto 201),
odwrotne obcigzenie naleznym podatkiem VAT w czgsci:

a. podlegajacej rozliczeniu jako podatek naliczony (Wn konto 225),

b. niepodlegajacej odliczeniu jako podatek naliczony (Wn konto 011, 080, 310,
konta zespotu 4),

kwoty podatku VAT naliczonego zwrdcone przez UML (Wn konto 139),

naliczony i potrgcony na listach plac podatek dochodowy od oséb fizycznych (Wn
konto 231),

naliczony 1ipotragcony podatek dochodowy od oséb fizycznych niebgdacych
pracownikami jednostki, gdy jestesmy platnikami tego podatku (Wn konto 231),
naliczony podatek od nieruchomosci (Wn konto 403),

naliczona oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi (Wn konto 403),
zobowigzanie wobec budzetu z tytulu nadwyzki srodkéw obrotowych na wydzielonym

rachunku dochoddéw jednostki — naliczone w koricu roku (Wn konto 870).

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan

zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci

i zobowigzan z budzetem wedlug tytuléw (rodzajéw podatkéw) iurzgddéw skarbowych, do

ktorych nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetow.
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W systemie informatycznym ewidencja szczegdtowa do konta 225 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dost¢pne

stowniki.

Konto 229 - ..,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, innych niz z budzetami,
aw szczegllnosci Zaklad Ubezpieczen Spolecznych (ZUS) oraz Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych (PFRON).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przelewy skladek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Zdrowotny
i Fundusz Pracy oraz do PFRON (Ma konto 130),
2) wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujgto na listach wynagrodzen (Ma
konto 231).
Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) naliczone skladki placone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych
i na Fundusz Pracy oraz do PFRON (Wn konto 405),
2) sktadki na Fundusz Ubezpieczefi Spolecznych i Fundusz Zdrowotny placone przez
pracownika, ktdre sg potracone z wynagrodzen (Wn konto 231),
3) otrzymane zwroty nadptat skltadek ZUS (Wn konto 130).

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

oznacza stan zobowigzan.

Do konta 229 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa zapewniajaca mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1zobowigzan wynikajacych zrozrachunkéw z poszczegblnymi instytucjami

z jednoczesnym wskazaniem tytutéw tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
W systemie informatycznym ewidencja szczegélowa do konta 229 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Konto 231 - ,.Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi ztytulu wyplat pienigznych i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
zodrebnymi przepisami, do wynagrodzen, aw szczegélnosci naleznosci za pracg
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen (Ma konto 101, 130),
2) warto$é wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen (Ma konto
201, 300, 310),

3) potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika (Ma konta zespolu 2).

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzeni (Wn konta
zespolu 4).
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

oznacza stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.
W systemie informatycznym ewidencja szczegbtowa do konta 231 tworzona jest w oparciu

o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen izobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke (Ma konto 101, 130, 132, 135, 139).
2) naleznoéci od pracownikéw ztytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych dziatalno$ci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (Ma konto 851),

3) naleznoéci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd (Ma konto 240),
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4) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow (Ma konto 101, 130, 132, 135, 139),
5) naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z ZFSS (Ma konto 101, 135),

Na stronie Ma konta 234 wjmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownik6w w imieniu jednostki (pierwotny zapis Wn konta
zespolu 4 oraz Ma konto 201, a nastgpnie zapis Wn konto 201 Ma konto 234),
2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pienieznych (Wn konto 101, 130, 132, 135, 139
oraz konta zespolu 4),

3) wplywy naleznosci od pracownikéw (Wn konto 101, 130, 132, 135, 139),

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo

Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa imienna dla poszczegdlnych

pracownikow, ze wskazaniem tytuléw rozrachunkow.
W systemie informatycznym ewidencja szczegélowa do konta 234 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nie objetych ewidencja na innych kontach rozrachunkowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci iroszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzafi, ana stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate

i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) zaplate réznych potracen z list plac (Ma konto 130),
2) ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory (Ma konto 011, 013, 014, 101, 310,
330),
3) rozliczenie nadwyzek:
a. podstawowych srodkéw trwatych (Ma konto 800),
b. pozostatych srodkéw trwatych i zbioréw bibliotecznych (Ma konto 760),
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roszczenia sporne:

a. ztytulu dostaw i sprzedazy (Ma konto 201),

b. z tytulu naleznosci od pracownikow (Ma konto 234, 231),
zwrot wadium, kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych (Ma konto
139),

niesluszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych (Ma konto 130, 132,
135, 139),

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

zobowigzania ztytulu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen na rzecz
jednostek innych niz Urzad Skarbowy, ZUS (Wn konto 231),
ujawnione w trakcie inwentaryzacji nadwyzki (Wn konto 011, 013, 014, 101, 310,
330),
rozliczenie niedoboréw i szkod srodkéw obrotowych w wyniku:

a. kompensaty z nadwyzkami (Wn konto 240),

b. uznania za straty (Wn konto 851),

C. uznania za pozostale koszty operacyjne (Wn konto 761),
rozliczenie niedoboréw 1iszkéd srodkéw trwalych w wartosci nieumorzonej (Wn
konto 800),
zobowigzania z tytulu roszczen spornych (Wn konto 201, 231, 234),
wplata wadium, kaucji, sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych (Wn konto
139),

niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych (Wn konto 130, 132, 135,
139),

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacz stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

oznacza stan zobowigzan.

Do konta 240 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowag wedlug jednostek 1io0séb

z uwzglednieniem tytuldw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakresow

dziatalno$ci, z ktorymi sa zwigzane, zjednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacji

budzetowej.

W systemie informatycznym ewidencja szczeg6lowa do konta 240 tworzona jest w oparciu

o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dost¢pne

stowniki.
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Konto 245 - ..Wplywy do wyja$nienia”

Konto 245 shuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zwroty wyjasnionych wptlat (Ma konto zespotu 1),

2) zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym do przychodow
nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczesniej jako nalezno$¢ (Ma konta
zespolu 7),

3) uznanie wplaty za splat¢ naleznosci po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajacym (Ma konto 221).

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) kwoty niewyjasnionych wplat (Wn konto zespotu 1).

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Do konta 245 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych

wplat.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 245 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznos$ci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 290 - ,.Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwych.

Odpis6éw aktualizujgcych na naleznosci (Ma 290) dokonuje si¢ w ci¢zar pozostatych kosztéw
operacyjnych (Wn konto 761). Odpis figuruje w ksiggach tak diugo, jak dlugo aktualne jest
ryzyko nieSciggania ujetej w ksiggach naleznosci, ktérej dotyczy, analezno$¢ nie jest
przedawniona lub umorzona. wrazie zrealizowania si¢ ryzyka, wimie ktérego dokonano
odpisu i uznania naleznosci za niesciggalng, naleznos$é odnosi si¢ w ciezar odpisu. Jezeli odpis
nie wystarcza lub go nie dokonano - niepokrytg odpisem cze$¢é naleznosci odnosi sie

odpowiednio na pozostate koszty operacyjne (Wn konto 761), zaleznie od charakteru
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nalezno$ci. Jezeli odpis okazal si¢ nadmierny (Wn konto 290), to zb¢dna jego czg$¢ odpisuje

si¢ na pozostate przychody operacyjne (Ma konto 760) .

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaplata naleznosci gléwnej (Ma
konto 760) i/lub odsetek (Ma konto 750),

2) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwiazku z umorzeniem lub/oraz
odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub niesciagalnych (Ma konto 760), odsetek
(Ma konto 750),

3) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z zaplatg naleznosci gléwnej, kosztow
postepowania i odsetek zwloki dotyczacych funduszy specjalnego przeznaczenia (Ma
konto 851).

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) odpis aktualizujgcy nalezno$ci watpliwe, zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci
(Wn konto 761),
2) odpis aktualizujgcy naleznosci z tytulu odsetek ustawowych (Wn konto 751).

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpis6w aktualizujgcych naleznosci.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 290 tworzona jest woparciu o konto
syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Zespo6l 3 - .,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materialow (konta 310)

oraz towaréw (330), a takze rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materiatéw i towaréw znajdujgcych

sie w magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach nabycia/zakupu.

Przychody, rozchody oraz stany zapas6w materialéw i towar6w na kontach 310 i 330 wycenia

si¢ wedtug cen zakupu.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do kont 310 i 330 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu
zapasOw wedlug miejsc ich skladowania io0séb, ktére sg za nie odpowiedzialne,
awodniesieniu do zapasow materialow itowar6w objetych ewidencjg ilosciowo-

wartosciowa, takze wedtug ich poszczeg6lnych rodzajéw lub grup rodzajowych.

Konto 300 - .,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stluzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towaréw, robdt i ustug,
a w szczegOlnosci do ustalenia wartosci materiatow, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw

niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ faktury dostawcow krajowych i zagranicznych oraz
nadwyzke stwierdzong w dostawie (Ma konto 201), na stronie Ma konta 300 ujmuje sie
warto$¢ przyjetych dostaw iushug (Wn konto 310, 330) oraz niedobory i szkody powstate
w dostawie (Wn konto 201).

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy

i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 300 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne otaz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 sluzy do ewidencji zapaséw materialbw znajdujgcych si¢ w magazynach

wlasnych.

Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa kupowanych na biezaco, wilosciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia materialdéw biurowych,
drukéw, formularzy, srodkéw czystosci i drobnych materialow przeznaczonych do napraw
i konserwacji, biletéw i znaczkéw, ktére odnoszone sa w koszty bezposrednio po zakupie.

Warto$¢ nabytych materialdw w celu zuzycia na wlasne potrzeby odnosi si¢ w miesigcu

nabycia bezposrednio w koszty biezacej dzialalnosci operacyjnej z wylgczeniem artykutéw
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zywnos$ciowych, materialéw gospodarczych, materialow odziezowych, materialow

przerobowych, paliwa, opatu.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4

przyjecie zakupionych artykuléw zywno$ciowych, materialéw gospodarczych,
materialéw odziezowych, materialow przerobowych, paliwa, opatu (Ma konto 201,
300),

nieodplatne otrzymanie artykuléw zywnos$ciowych, materialéw gospodarczych,
materialéw odziezowych, wyrobéw gotowych (Ma konto 760),

w oparciu o przeprowadzong na dzien bilansowy inwentaryzacj¢ materialy, ktore
obcigzyly biezgce koszty operacyjne iktérych stan stanowi istotng warto$¢ dla
jednostki (Ma konto 401),

nadwyzka inwentaryzacyjna artykuléw zywnosciowych oraz innych materiatow (Ma
konto 240).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

wydanie artykuléw zywnosciowych oraz innych materialéw do zuzycia (Wn konto
401),

nieodplatne przekazanie artykuléw zywnosciowych oraz innych materialow (Wn
konto 761),

niedobory inwentaryzacyjne artykuléw zywnosciowych oraz innych materialéw (Wn
konto 240),

sprzedaz artykutéw zywnosciowych oraz innych materiatéw (Wn konto 761),

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw w cenach

zakupu .

Do konta 310 prowadzi si¢ na kartach ewidencj¢ szczegblowa ilosciowo-wartosciowg dla

poszczegbdlnych materialéw znajdujgcych si¢ w magazynie umozliwiajgcg rozliczenie os6b

materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy oraz wsposéb umozliwiajgcy

ustalenie obrotéw oraz stanu zapaséw na koniec kazdego okresu sprawozdawczego i na kazdy

termin inwentaryzacji.
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W systemie informatycznym ewidencja szczegbtowa do konta 310 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostepne

stowniki.

Konto 330 - ,,Towary”

Konto 330 sluzy do ewidencji zapas6w towar6w. Ewidencja na tym koncie obejmuje sig

towary znajdujace sie¢ w punktach sprzedazy.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) przyjecie zakupionych towaréw (Ma konto 201, 300),
2) nieodplatne otrzymanie towaréw (Ma konto 760),
3) nadwyzka inwentaryzacyjna towaré6w (Ma konto 240),

4) zwrot towaréw w wyniku uznanej reklamacji (Ma konto 730).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) sprzedaz towaréw w cenach zakupu (Wn konto 730),
2) nieodplatne przekazanie towaréw (Wn konto 761),

3) niedobory inwentaryzacyjne towar6w (Wn konto 240).

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw towaréw w cenach
zakupu.
Do konta 330 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa umozliwiajagca wyodrgbnienie
warto$ci towarow znajdujgcych sig:

1) w poszczegdlnych punktach sprzedazy,

2) w magazynach wlasnych iobcych — zpodzialem wedlug oséb lub jednostek

materialnie odpowiedzialnych.
W systemie informatycznym ewidencja szczegétowa do konta 330 tworzona jest w oparciu

o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.
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Zespol 4 - . Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie ”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow” stuzg do ewidencji kosztéw w ukladzie

rodzajowym 1 ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4:
1) kosztéw srodkow trwalych w budowie (inwestycji),
2) kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS i innych funduszy celowych,
3) kosztéw operacji finansowych,
4) pozostalych kosztow operacyjnych,
5) kosztdéw  zwigzanych zusuwaniem szk6d losowych iinnymi stratami
nadzwyczajnymi,
6) kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych (zgodnie zumowa lub

przepisami) inne podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).

Ewidencj¢ szczegbélowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkow umozliwiajagcg grupowanie kosztéw w przekrojach wymaganych
w planowaniu finansowym oraz pozwalajgcag na sporzadzenie sprawozdan finansowych,
budzetowych iinnych okreSlonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke,

a takze na analiz¢ wykonania planu.

Konto 400 - ., Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od s$rodkéw trwalych
i wartosci niematerialnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne (Ma konto 071), ana
stronie Ma ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie na koniec

roku salda konta na wynik finansowy (Wn konto 860).

W ciggu roku konto 400 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ kosztow

amortyzacji naliczonej od poczatku roku.

W konicu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.
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W systemie informatycznym ewidencja do konta 400 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 401 — .,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw, w szczegélnosci z nastgpujacych paragrafow

klasyfikacji budzetowej:

421 — Zakup materialéw i wyposazenia,
422 — Zakup $rodkéw zywnosci,
424 — Zakup pomocy dydaktycznych i ksigzek,
426 — Zakup energii
- energia elektryczna
- energia cieplna
- gaz

- woda

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty (Ma konto 072, 101, 300, 310 oraz

konta zespolu 2), a na stronie Ma przeniesienie salda kosztoéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢

poniesionych kosztoéw z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencje szczegélowg na koncie 401 prowadzi si¢ wedlug podzialek Kklasyfikacji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 401 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja szczegélowa do konta 401 tworzona jest w oparciu
o rozbudowg konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dost¢pne

stowniki.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”
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Konto 402 shuizy do ewidencji kosztéw, w szczegélnosci z nastepujacych paragrafow

klasyfikacji budzetowej:

427 — Zakup ustug remontowych,

430 — Zakup ustug pozostalych (bez dofinansowania do studiéw)

436 — Optlaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych,

438 — Zakup ustug obejmujgcych tlumaczenia,

439 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

440 — Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty (Ma konto 101, 300 oraz konta zespotu
2), ana stroniec Ma zmniejszenie kosztow na podstawie faktury korygujgcej oraz

przeniesienie salda kosztéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé

poniesionych kosztéw z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencj¢ szczegélowa na koncie 402 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 402 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 403 — .. Podatki i oplaty”

Konto 403 stluzy do ewidencji kosztéw, w szczegdlnosci z nastgpujacych paragrafow
klasyfikacji budzetowej:

443 — Rézne oplaty i sktadki z wylgczeniem Ubezpieczen Spotecznych i rzeczowych,

448 — Podatek od nieruchomosci,

451 — Oplaty na rzecz budzetu panstwa,
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452 — Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty (Ma konto 101 oraz konta zespotu 2),

a na stronie Ma przeniesienie salda kosztéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é

poniesionych kosztow z paragrafow ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencj¢ szczegotowa na koncie 403 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;j ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i1 sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 403 nie wykazuje salda.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 403 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 404 — ., Wynagrodzenia”

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztéw, w szczegdlnosci z nastepujacych paragrafow

klasyfikacji budzetowej:

401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

417 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ poniesione koszty (Ma konta zespolu 2), a na stronie Ma

przeniesienie salda kosztéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé

poniesionych kosztéw z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencj¢ szczegélowa na koncie 404 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczosci.
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Na koniec roku konto 404 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 404 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia dla pracownikéw”

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw, w szczegdlnosci z nastgpujacych paragrafow

klasyfikacji budzetowej:

302 — Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,

411 — Sktadki na ubezpieczenia spoleczne,

412 — Skladki na Fundusz Pracy,

414 — Wptlaty na PFRON,

428 — Zakup ustug zdrowotnych,

430 — Zakup ustug pozostatych (dofinansowanie do studiow),

444 — Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych,

470 — Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej,
478 — Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty (Ma konto 101, konta zespotu 2), ana

stronie Ma przeniesienie salda kosztéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé

poniesionych kosztéw z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.
Ewidencje szczegblowa na koncie 405 prowadzi si¢ wedlug podzialek Kklasyfikacji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 405 nie wykazuje salda.
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W systemie informatycznym ewidencja do konta 405 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stluzy do ewidencji kosztow, w szczegllnosci z nastgpujgcych paragrafow
klasyfikacji budzetowej:

302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (odprawy posmiertne)

419 — Nagrody konkursowe,

441 — Podréze stuzbowe krajowe,

442 — Podroze stuzbowe zagraniczne,

443 — Roézne oplaty isktadki (ubezpieczenia samochodowe, rzeczowe, skladki na rzecz
stowarzyszen),

461 — Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty (Ma konto 101, konta zespolu 2), a na

stronie Ma przeniesienie salda kosztéw na koniec roku (Wn konto 860).

Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢

poniesionych kosztow z paragrafow ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencje szczegélowa na koncie 409 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 409 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 409 tworzona jest w oparciu o konto

syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.
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Konto 410 — ..Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej

jednostek budzetowych:

324 — Stypendia dla ucznioéw,
326 — Inne formy pomocy dla uczniéw,

413 — Skladki na ubezpieczenie zdrowotne,

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty (Ma konto 101, konta zespotu 2), a na
stronie Ma przeniesienie salda kosztow na koniec roku (Wn konto 860).
Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé

poniesionych kosztoéw z paragraféw ewidencjonowanych na tym koncie.

Ewidencje szczegélowg na koncie 410 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej ustalonych dla wydatkéw w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy 1 sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 410 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 410 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 shuzy do ewidencji:

1) W jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 , Koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich
rozliczenie” w szczegblnosci do:

- kosztéw rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujgto na kontach kosztow

rodzajowych (konta 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410) oraz do rozliczenia tych kosztow

w p6zniejszym okresie - w korespondencji zkontem 640 ,Rozliczenie migdzyokresowe

kosztow™,
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- utworzonych rezerw na przyszle koszty oraz ich rozwigzania w nastepnym okresie po

poniesieniu kosztow - wkorespondencji zkontem 640 ,Rozliczenie miedzyokresowe

kosztow”.

2) W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 , Koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich
rozliczenie” w szczegdlnosci do:

- przeniesienie na konto zespolu 5 kosztow prostych zaewidencjonowanych w ciggu okresu

sprawozdawczego na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410,

- przeniesienie na konto 640 kosztéw poniesionych w danym okresie, ktore do kosztow

dzialalnos$ci na kontach zespotu 5 bedg zaliczane w p6zZniejszych okresach,

- przeniesienia w koncu roku kosztéw wytworzenia sprzedanych produktéw (z konta 700)

oraz kosztéw niewliczonych do kosztu wlasnego produktow, ale obcigzajacego wynik

finansowy danego roku (np. kosztéw zarzgdu — z konta 550).

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
W jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 ,Koszty wedlug typoéw dziatalnoéci iich
rozliczenie™:

1) przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktére poniesiono

w poprzednich okresach (Ma konto 640),

2) utworzone rezerwy na przyszie koszty (Ma konto 640),

3) przeksiggowanie salda kredytowego wystepujacego na koniec roku (Ma konto 860).
W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 ,Koszty wedlug typoéw dzialalnosci iich
rozliczenia”:

1) przeniesienie kosztow zarzadu (Ma konto 550),

2) przeniesienie kosztéw handlowych, zakupu i sprzedazy (Ma konto 500),

3) przeniesienie kosztéw wytworzenia sprzedanych produktéw (Ma konto 700),

4) przeksiggowanie salda kredytowego wystepujgcego na koniec roku (Ma konto 860).

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

W jednostkach nieprowadzgcych kont zespolu 5 ,,Koszty wedlug typéw dziatalnosci iich

rozliczenia”:

1) koszty poniesione w danym okresie a pozostawione do rozliczenia w nastepnych okresach
(Wn konto 640),

2) rozwigzanie utworzonych rezerw w nastepnym okresie po poniesieniu kosztéw (Wn konto
640),

3) przeksiggowanie salda debetowego wystepujacego na koniec roku (Wn konto 860).
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W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 ,Koszty wedlug typow dziatalnosci iich
rozliczenia”:
1) przeniesienie koszt6w poniesionych w okresie:
a. do rozliczenia w danym okresie na poszczeg6lne typy dziatalnosci (Wn konto
5001 550),
b. do rozliczenia w przysztych okresach (Wn konto 640),
2) przeniesienie réwnowarto$ci zmniejszenia stanu produktéw (saldo Wn) na wynik

finansowy (Wn konto 860).

Saldo konta 490 oznacza zmiang¢ stanu produktéw. Saldo Wn konto 490 wskazuje

zmniejszenie stanu produktéw, a saldo Ma zwigkszenie ich stanu.

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 490 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Zespoél 5 — .. Koszty wedlug typéw dzialalno$ci i ich rozliczenie”

Konta zespotu 5 prowadzi si¢ w jednostce wowczas, gdy:

1. charakter, rozmiary dzialalno$ci lub organizacja jednostki wymagajq ustalania struktury
kosztéw poszczegblnych typéw lub odmian jej dziatalnosci, w tym takze wedlug miejsc ich
powstawania,

2. w jednostce sg wytwarzane produkty, ktérych koszt podlega kalkulacji.

Konto 500 —,.Koszty dzialalno$ci podstawowej”

Konto 500 stluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, do ktdrej zalicza si¢
poszczegdlne typy dzialalnosci stanowigcej zasadniczy przedmiot dzialania, zgodnie z celem
utworzenia jednostki. Moze to wigc byé: dziatalno$é ustugowa, wytwarzanie wyrob6w lub
dziatalno$¢ handlowa.

Na stronie Wn konta 500 ujmuje si¢ koszty dziatalnosci podstawowej (Ma konto 490, 640).
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Na stronie Ma konta 500 ujmuje si¢ rozliczone koszty dzialalnosci podstawowej (wartos¢
wytworzonych produktow, koszty sprzedazy, koszty handlowe) (Wn konto 490, 580, 600,
700).

Ewidencj¢ szczegbélowg do konta 500 prowadzi si¢ zuwzglednieniem potrzeb kalkulacji
kosztéw, ustalenia wyniku dziatalnosci i sprawozdawczosci kazdego typu lub zakresu

dzialania.

Saldo konta 500 na koniec okresu wykazuje warto$¢ produkceji niezakonczonej lub produke;ji
w toku imoze wystgpi¢ tylko wjednostkach zajmujacych si¢ dzialalnoscig produkcyjna
(wyrobow lub ustug).

W systemie informatycznym ewidencja szczegbtowa do konta 500 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Konto 550 —,.Koszty zarzadu”

Konto 550 stuzy do ewidencji kosztow utrzymania zarzadu jednostki oraz jej obstugi jako
calodci, a wiec dzialalnosci polegajacej na organizowaniu, koordynowaniu, nadzorowaniu
i kontrolowaniu catoksztaltu dzialalno$ci jednostki, jednakze zwylaczeniem kosztow
finansowych oraz pozostatych kosztéw operacyjnych i finansowych podlegajacych ewidencji
na Wn 751 oraz 761.

Na stronie Wn konta 550 ujmuje¢ si¢ naliczone koszty zarzadu, zaréwno proste jak i zloZone,
zuzyte wlasne wyroby i ustugi dziatalnosci podstawowej (Ma konto 490, 500) a na stronie Ma

ich zmniejszenia i przeksiggowania (Wn konto 490, 700).

Saldo konta 550 w koncu roku przenosi si¢ na konto 490.

Konto 550 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Do konta 550 prowadzi si¢ ewidencje szczegOlowa, ktéra umozliwia ustalenie miejsca

powstawania i struktury kosztow zarzgdu pozwalajgcej na analize¢ ich rodzajoéw i wielkosci.
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W systemie informatycznym ewidencja do konta 550 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 580 — ,,Rozliczenie kosztow dzialalnosci”

Konto 580 stuzy do poréwnania rzeczywistego kosztu wytworzenia poszczegdlnych
produktéw lub ich grup z wartoscia tych produktéw ustalong w cenach ewidencyjnych, na
bazie kosztéw planowych, w celu ustalenia ewentualnego odchylenia lub ceny sprzedazy

netto.

Na stronie Wn konta 580 ujmuje sic w korespondencji rzeczywisty koszt wytworzenia
produktéw (Ma konto 500), ana stronie Ma — warto$¢ tych produktéow w cenach
ewidencyjnych (Wn konto 600 lub 700).

Réznica miedzy rzeczywista wartoécig produktéw po koszcie wytworzenia a wartoscig
w cenach ewidencyjnych stanowi odchylenie od cen ewidencyjnych produktéw, ktére podlega
przeksiegowaniu na strong Wn (odchylenia debetowe) lub Ma (odchylenia kredytowe) konta
620 badz 700.

Konto 580 nie moze wykazywac salda na koniec okresu sprawozdawczego.
W systemie informatycznym ewidencja szczegblowa do konta 580 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Zesp6l 6 - .. Produkty”

Konta zespolu 6 stuzag do ewidencji przychodéw, rozchodéw istanu produktow
wytworzonych przez jednostke w postaci wyrobéw gotowych lub pélfabrykatow
przechowywanych w magazynach wlasnych iobcych oraz ustug zakoficzonych, lecz
niesprzedanych do kofica okresu sprawozdawczego , wzglgdnie nieprzekazanych odbiorcom,
a ponadto do ujecia kosztéw rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono, tj. do rozliczen

miedzyokresowych kosztow.
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Konto 600 - .,Produkty gotowe i pélfabrykaty”

Konto 600 stuzy do ewidencji zapasow wyrobow gotowych oraz robét i ustug zakonczonych,
lecz niesprzedanych do konca okresu sprawozdawczego, oraz pétfabrykatéw w jednostkach
prowadzacych ich ewidencje iloSciowo-wartosciows.

Jezeli przychody, rozchody oraz stany zapaséw produktow wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych, a cena ewidencyjna rézni si¢ od rzeczywistego kosztu wytworzenia, to na
koncie 620 nalezy wyodrgbni¢ odchylenia pomigdzy ceng ewidencyjng arzeczywistym
kosztem wytworzenia produktow.

Na stronie Wn konta 600 ujmuje si¢ zwigkszenia (Ma konto 500, 580, 620), a na stronie Ma
zmniejszenia warto$ci produktow bedacych wiasnoscia jednostki (Wn konto 620, 700) .

Do konta 600 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegbélowa ilosciowo-wartosciowa umozliwiajaca
ustalenie zapasoéw poszczegblnych grup produktéw zpodzialem wedlug miejsc ich
znajdowania si¢ ios6b, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi, w odniesieniu do zapaséw
produktéw objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowsg iilosciowg — takze wedlug ich

poszczegblnych rodzajéow i grup.

Konto 600 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce warto$¢ stanu niesprzedanych produktow

gotowych oraz ewentualnie pétfabrykatow.
W systemie informatycznym ewidencja szczegbtowa do konta 600 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dost¢pne

stowniki.

Konto 620 - ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow”

Konto 620 stuzy do ewidencji roznicy pomiedzy ceng ewidencyjng produktéw aich
rzeczywistym kosztem wytworzenia.

Na stronie Wn konta 620 ksieguje si¢ powstale odchylenia debetowe (Ma konto 580)
i rozliczenia odchylefi kredytowych (Ma konto 700), ana stronie Ma powstale odchylenia
kredytowe (Wn konto 580) oraz rozliczenia odchylen debetowych (Wn konto 700).

Konto 620 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma, ktére oznacza stan odchylen
przypadajgcych na zapasy produktéw, korygujac ich wartos¢ bilansowa.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 620 powinna zapewnié¢ podzial odchylen na

dotyczace wyrobdéw gotowych i potfabrykatow.
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W systemie informatycznym ewidencja szczegbtowa do konta 620 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Konto 640 - .,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia

bierne)

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw (Ma
konto 490),
2) koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w poprzednich
okresach dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztéw (bierne) (Ma konto 490 ),
3) koszty ustug wykonanych w ramach wiasnej dziatalnosci przewidziane do rozliczenia

w czasie (Ma konto 500)

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres sprawozdawczy (Wn
konto 490 ),
2) zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich (Wn konto 490)
3) odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie wczgéci przypadajacej do rozliczenia

w danym okresie na dzialalno$¢ podstawowsa (Wn konto 500)

Ewidencje szczegétowsg do konta 640 prowadzi sie wedlug tytuldow rozliczen

mig¢dzyokresowych kosztéw z podzialem na rozliczenia migdzyokresowe bierne i czynne.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma — stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 640 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dost¢pne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.
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Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty ”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:
1) przychodéw ikosztow ich osiggniecia ztytulu sprzedazy towaréw, dochodéw
budzetowych, przychodéw ikosztéw operacji finansowych oraz pozostalych
przychod6w i kosztow operacyjnych,

2) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy.

Ewidencje¢ szczegbltowa prowadzi sie¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci.

Konto 700 —..Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 shuzy:
1) do ewidencji przychodéw ze sprzedazy na rzecz obcych jednostek, wyrobow
gotowych, potfabrykatow i wszelkiego rodzaju ustug,
2) kosztow wytworzenia produktow sprzedanych — w tych jednostkach, ktére rozliczajg

koszty na kontach zespotu 5.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) koszt wytworzenia sprzedanych produktéw (Ma konto 500, 580, 600),
2) odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych produktéw oraz odchylenia kredytowe od
produktow zwréconych (Ma konto 620),
3) zmniejszenie przychodow ze sprzedazy z tytulu uznanych reklamacji oraz z innych
tytuléw dokumentowanych fakturami korygujagcymi VAT lub notami uznaniowymi

korygujgcymi wystawione rachunki (Ma konto 201, 221, 234).

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychody ze sprzedazy (Wn konto 101, konta zespotu 2),
2) korekty zwigkszajace sprzedaz (Wn konta zespotu 2),
3) zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow wytworzenia sprzedanych
produktéw (Wn konto 600),
4) odchylenia debetowe dotyczace zwroconych produktdw oraz odchylenia kredytowe od
cen ewidencyjnych dotyczace sprzedanych wyrobow (Wn konto 620).
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Do konta 700 nalezy prowadzié¢ ewidencje¢ szczegélowa dostosowang do potrzeb wymiaru
podatku oraz do potrzeb zarzgdzania i sprawozdawczosci, w tym uwzgledniajaca grupowanie
wymagane wrachunku zysku istrat, aponadto uwzgledniajgca podzialki klasyfikacji

budzetowej dochodéw.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
1) przychody ze sprzedazy i warto$¢ przekazanych do wlasnej dzialalnosci produktéw —
na stron¢ Ma 860,
2) koszty wytworzenia tych produktéw (w jednostkach rozliczajacych koszty na kontach
zespotu 5) — na strong Wn 490.

Na koniec roku na koncie 700 nie wystepuje saldo.
W systemie informatycznym ewidencja szczegétowa do konta 700 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio ze statutowg (podstawowa) dziatalnoscia jednostki w szczegolnosci dochodéw,
do ktérych zalicza si¢ m.in. oplaty za:

1) zywienie uczniow i pracownikow,

2) zywienie dzieci w przedszkolu oraz oplaty za opieke¢ za godziny ponad podstawe

programowg w przedszkolu,

3) zakwaterowanie uczniow i mtodziezy w bursach i internatach,

oraz inne dochody nalezne na podstawie odrgbnych ustaw.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) odpisy z tytutu dochodéw budzetowych - zmniejszenia (Ma konto 221).

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przypisy z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 221),
2) zaliczenie do przychodéw ztytulu dochodéw budzetowych wplywéw na rachunek
bankowy wczesdniej uznanych za niewyjasnione (Wn konto 245)
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strong
Ma konta 860 (Wn konto 720).

Do konta 720 prowadzi si¢ szczegblowa ewidencje, ktéra zapewnia wyodr¢bnienie
przychodéw ztytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego,
uwzgledniajgc podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja szczegbétowa do konta 720 tworzona jest w oparciu
orozbudoweg konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostepne

stowniki.

Konto 730 —.,.Sprzedaz towarow

Konto 730 stuzy do ewidenéji sprzedazy towardw.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy towaréw (Wn
konto 101, 132, 201, 234). Jednostki niezobowigzane do stosowania kas z pamiecig fiskalng
ujmujg po stronie Ma konta 730 przychody (utargi) lgcznie z podatkiem ze sprzedazy
towaréw. Nalezny podatek od towaréw i ustug zawarty w utargach podlega przeksi¢gowaniu
Wn konto 730, Ma konto 225.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zmniejszenie przychodow ze sprzedazy na skutek
korekty faktur (Ma konto 201, 234).

W koncu roku obrotowego przychody ze sprzedazy towaréw (saldo konta 730) przenosi si¢ na

stron¢ Ma konta 860.
Ewidencje¢ szczegélowa do konta 730 prowadzi si¢ wyodrebniajgc np. przychody i warto$é
towaréw sprzedanych w poszczegélnych miejscach sprzedazy zpodzialem na sprzedaz

hurtowa i detaliczna.

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.
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W systemie informatycznym ewidencja do konta 730 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznos$ci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 740 — ..Dotacje i §rodki na inwestycje”

Konto 740 shuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym (konto 132) i przeznaczonych na inwestycje (zakup Srodkéw trwatych

w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych).

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie réwnowarto$é wydatkéw dokonanych na finansowanie
inwestycji w korespondencji z kontem 800 (Wn 740 Ma 800 - zapis réwnolegly do zaplaty

zobowigzan).

Do konta 740 prowadzi sic ewidencje szczegblowa, kt6ra zapewnia mozliwo$¢ ustalenia

wysokosci rozliczen poszczegélnych inwestycji.

W koricu roku obrotowego saldo konta 740 oznacza warto$¢ Srodkéw wykorzystanych na

finansowanie inwestycji, ktore przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 740 tworzona jest woparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychod6éw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu zwloki w zaplacie naleznosci (Wn konto
201, 221),
2) przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu (Wn konto 201, 221).
3) odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych (Wn konto 130, 132,
139),
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4) dodatnie réznice kursowe (Wn konto 201, 221, 234),
5) zmniejszenie odpisu aktualizujagcego naleznosci z tytutu odsetek (Wn konto 290),
6) zaliczenie do przychodéw finansowych wplywow na rachunek bankowy wczesniej

uznanych za niewyjasnione (Wn konto 245)

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 750 prowadzi si¢ z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej. Nalezy wyodrgbni¢ informacje w przekrojach koniecznych do sporzadzenia
planéw oraz sprawozdaf budzetowych i finansowych, atakze do analizy wykonania tych

planéw.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 750 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 751 — ,.Koszty finansowe”

Konto 751 sluzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) ujemne réznice kursowe (Ma konto 201, 221, 234),
2) utworzenie odpisu aktualizujgcego z tytutu odsetek (Ma konto 290),
3) odpisanie umorzonych i przedawnionych odsetek od naleznosci (Ma konto 221),

4) zaplacone odsetki od zobowigzan (Ma konta 130, 132).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Do konta 751 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélows, ktdra zapewnia wyodrebnienie tytuléw

kosztoéw operacji finansowych, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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W systemie informatycznym ewidencja do konta 751 tworzona jest woparciu o konto

syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 760 — ..Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze statutowa

(podstawowg) dziatalnoscia jednostki.

Na koncie 760 ujmuje si¢ po stronie Ma w szczeg6lnosci:

1)

2)

3)

4

3)

6)

otrzymanie w formie darowizny pozostalych $rodkow trwatych, zbioréw

bibliotecznych, warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo (Wn

konto 013, 014, 020),

wplyw zryczattowanego wynagrodzenia platnika podatku dochodowego od o0séb

fizycznych oraz platnika skladek na ubezpieczenie spoteczne (Wn konto 130),

przypis przychodow z tytutu:

a) najmu i dzierzawy skladnikoéw majatkowych (Wn konto 201),
b) zwrotu kosztéw medidéw z najmu i dzierzawy (Wn konto 221),

przychodéw ze sprzedazy materialow, towar6w, srodkéw trwatych, srodkéw trwatych

w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych (Wn konto 201),

pozostate przychoddéw operacyjnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegblnosci:

a. odpisane przedawnione zobowigzania (Wn konto 201),

b. przyznane lub wplacone odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami
losowymi (przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapily incydentalnie)
(Wn konto 130, 132, 240),

c. zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci (Wn konto 290),

d. otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej na rzecz jednostki (Wn
konto 132) oraz nieodplatnie przejete do dziatalnosci operacyjnej materialy (Wn
konto 310),

e. zaliczenie do pozostatych przychodéw operacyjnych wplywéw na rachunek
bankowy wczeéniej uznanych za niewyjasnione (Wn konto 245),

rozliczone nadwyzki aktywéw obrotowych jeSli nie uznano ich za korygujace

uprzednio ujeta koszty zuzycia ( Wn konta 240).
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W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostalych przychodéw operacyjnych przenosi si¢ na

strong Ma konta 860.

Do konta 760 prowadzi si¢ ewidencje szczegélows, ktéra dostosowana jest do potrzeb
planowania, kontroli, sprawozdawczos$ci ianalizy zzaznaczeniem podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja szczegélowa do konta 760 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dost¢pne

stowniki.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze statutowg
(podstawowg) dzialalnoscig jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) kary, grzywny, Koszty postepowania spornego iegzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe (Ma konto 201, 240, 310),
2) odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci (Ma konta zespotu 2),
3) odpisy aktualizujgce od naleznosci (Ma konto 290),
4) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw ze sprzedanych srodkéow trwatych,
wartosci niematerialnych 1iprawnych, srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
w wartosci cen zakupu lub nabycia (Ma konta 011, 013, 020, 080),
5) niezawinione niedobory aktywéw obrotowych ( Ma konta 240).

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860.

Do konta 761 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétows, ktora nalezy dostosowaé do potrzeb

kontroli, sprawozdawczosci i analizy.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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W systemie informatycznym ewidencja do konta 761 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Zespol 8 - .., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu.
Ewidencja szczegbélowa do poszczegdlnych kont zespotu 8 zapewnia gromadzenie informacji

w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu, rachunku zyskéw i strat

jednostki, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz niektdrych sprawozdan budzetowych.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, ana stronie Ma — jego
zwickszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego (Ma konto 860),
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych (Ma konta 222),
3) przeksiegowanie, wkoncu roku obrotowego, dotacji zbudzetu 1iSrodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje (Ma konto 810),
4) przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacji budzetowych,
ktére zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone (ma konto 810),
5) roéznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych (Ma konto 011),
6) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwatych i $rodkow
trwalych w budowie oraz wniesionych w formie wkladu niepieni¢znego (aportu)
$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych iprawnych oraz $rodkéw trwalych

w budowie (Ma konta 011, 080, 240 ).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego (Wn konto 860),
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2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych (Wn konta 223),

3) roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych (Wn konto 011),

4) wplyw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji (Wn konto 740),

5) réwnowarto$¢ S$rodkéw budzetowych wykorzystanych na finansowanie Srodkow
trwalych wbudowie, zakupu §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty Wn 810/ Ma 800),

6) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkéw trwalych w budowie (Wn konta 011,020, 080).

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélows, ktoéra zapewnia mozliwosé ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

W systemie informatycznym ewidencja szczegétowa do konta 800 tworzona jest w oparciu
o rozbudowg konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dost¢pne

stowniki.

Konto 810 — ..Dotacje budzetowe, platnosci z budzetéw Srodkow europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
$rodkéw budzetu na finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwalych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ réwnowartos$é srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie S$rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych iprawnych w korespondencji z kontem 800 (Wn 810/Ma 800 - zapis

réwnolegly do zaplaty zobowigzan).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki” (Wn konto 800).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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W systemie informatycznym ewidencja do konta 810 tworzona jest w oparciu o konto

syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 840 - ..,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczefh miedzyokresowych i rezerw.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmowaé powinny w szczegdlnosci:

- rbwnowarto$é otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytulu $wiadczen,

ktérych wykonanie nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

- warto$¢ wynikajaca z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcéw zaliczki,

przedplaty, zadatki,

- przyznane odszkodowania za zdarzenia losowe.

Rezerwy powinny obejmowaé pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienistwa przyszie

zobowigzania.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ w szczego6Inosci:

1y

2)

3)

Zarachowanie przychodéw przyszlych okreséw do przychodéw danego okresu (Ma
konto 700, 750, 760),

Zarachowanie przychodéw przyszlych okresow do pozostalych przychodow
operacyjnych w wysokosci wplaconego odszkodowania za straty wynikle ze zdarzen
losowych (Ma konto 760 — zapis réwnolegty Wn konto 132/Ma konto 240),
Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:

- ujecia zobowigzan, (Ma konto 201,234,240),

- wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy. (Ma konto 751,761).

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

Whplaty z tytutu przychodéw zaliczonych do przysztych okreséw (Wn konta zespotu 1)
Fakturowane zaliczki i przedplaty dotyczace przyszlych dostaw lub ustug (Wn konta
zespotu 2),

Przyznane odszkodowania na pokrycie skutkéw strat nadzwyczajnych (Wn konto
240),

Utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania w cigzar:
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- pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn konta 761),
- kosztéw finansowych (Wn konta 751).

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw irozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Do konta 840 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa, ktéra zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytulow oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 840 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 851 - ..Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen izmniejszenn zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ m.in.:
1) przelew srodkéw dla innej jednostki prowadzacej dziatalno$é socjalng (Ma konto 135,
240),
2) zobowiazania z tytutu dostaw (Ma konto 101, 135, 201, 234),
3) wyplacane swiadczenia socjalne (Ma konto 101, 135, 231, 240),
4) zmniejszenia funduszu z tytulu umarzania pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci
(Ma konto 234, 240).
Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢ m.in.:
1) wplyw srodkéw z tytutu odpisu (Wn konto 135, 240),
2) odsetki bankowe naliczone od srodkéw (Wn konto 135).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Do konta 851 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélows, ktéra pozwala na wyodrebnienie:
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1) stanu, zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;
2) wysokosci poniesionych kosztéw iwysokosci uzyskanych przychodéw przez

poszczegolne rodzaje dzialalnosci socjalne;.

W systemie informatycznym ewidencja szczegétowa do konta 851 tworzona jest w oparciu

o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostepne

stowniki.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7

poniesionych kosztéw (Ma konta zespolu 4),

kosztoéw operacji finansowych (Ma konto 751),

pozostatych kosztéw operacyjnych (Ma konto 761),

zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen mig¢dzyokresowych na koncu roku
w stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto 490),

wartos$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto 730),

$rodki jednostek budzetowych przeznaczone na finansowanie inwestycji (Ma konto 740),
obowigzkowych zmniejszefi wyniku finansowego tj nadwyzki dochodéw jednostek
budzetowych prowadzacych dzialalno$¢ oswiatows, w wysokosci pozostatosci Srodkéw

na wydzielonym rachunku dochodéw (Ma konta 870)

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego sume:

1)
2)

uzyskanych przychodéw (Wn konta zespotu 7),
zwiekszenie stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych na koncu roku

w stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto 490)

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.
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W systemie informatycznym ewidencja do konta 860 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznos$ci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 870 — ,.Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik

finansowy”

Konto 870 shuizy do ewidencji rozliczenia nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych

prowadzacych dzialalno$é o§wiatows.
Na stronie Wn ujmuje si¢:
1) naliczone w koricu roku zobowigzanie wobec budzetu z tytulu §rodkéw pozostajacych
na wydzielonym rachunku bankowym dochodéw wilasnych jednostki na koniec roku

(Ma konto 225).

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 870 prowadzi si¢ wedlug poszczegélnych rozliczen

z budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strong¢ Wn konta 860.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 870 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne
kolejnego poziomu.

2. Konta pozabilansowe

Konto 091 — ,,Srodki trwale wlasne wydzierzawione innym jednostkom”

Konto 091 stuzy do ewidencji wlasnych srodkéw trwalych przekazanych czasowo innym

jednostkom do uzywania.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 091 tworzona jest w oparciu o konto

syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.
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Konto 092 — ..Srodki trwale obce”

Konto 092 stuzy do ewidencji obcych Srodkéw trwaltych otrzymanych od innych jednostek

lub podmiotéw do uzywania.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 092 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 093 - ,,Srodki trwale w likwidacji”

Konto 093 shuzy do ewidencji wartosci netto $rodkéw trwatych postawionych w stan

likwidacji do czasu fizycznej ich likwidacji.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 093 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 920 — ,,Wklad wlasny niepieniezny (dot. projektéw UE)”

Konto 920 stuzy do ewidencji wkladu wlasnego niepienigznego poniesionego przy realizacji
projektéw z udziatem srodk6éw europejskich.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wyksiegowanie wkladu wlasnego niepienigznego poniesionego

w danym roku budZetowym na podstawie dokumentu PK (polecenie ksiggowania).

Na stronie Ma ujmuje si¢ przypis wkladu wtasnego niepienigznego na podstawie dokumentéw

przedstawionych przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za poszczegblne

projekty.
Na koniec roku konto 920 nie wykazuje salda.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 920 tworzona jest w oparciu o konto

syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.
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Konto 976 -,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajagcych ze wzajemnych rozliczen migdzy

jednostkami w celu sporzadzenia lgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) koszty netto nabytych uslug, materialéw itowardw oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych i kosztéw finansowych,
2) warto$¢ netto wplaconych naleznosci krétkoterminowych,

3) nieodplatnie przekazane srodki trwatle, §rodki trwale w budowie.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ w szczegblnosci:
1) przychody netto ze sprzedazy, pozostate przychody operacyjne, przychody finansowe,
2) warto$¢ netto zrealizowanych wydatkéw ztytulu nabytych uslug, materialow
i towarow oraz pozostatych kosztow operacyjnych i kosztéw finansowych.

3) nieodplatnie otrzymane Srodki trwate, srodki trwate w budowie.

Na koncie roku konto 976 moze wykazywaé dwa salda:
1) saldo Wn oznacza warto$¢ netto nalezno$ci krétkoterminowych od innych jednostek,
2) saldo Ma oznacza warto$¢ netto zobowigzan wobec innych jednostek z tytulu
nabytych ustug, materialow itowaréw oraz pozostalych kosztow operacyjnych

1 kosztéw finansowych.

Do konta 976 prowadzona jest szczegolowa ewidencja dla kazdego przedmiotu wilgczen
oddzielnie i obejmuje rozliczenia prowadzone dla:

1) przychoddw i kosztow,

2) naleznosci 1 zobowigzan wzajemnych,

3) zyskow zawartych w aktywach,

4) nieodplatnie przekazane $rodki trwate oraz wartos$ci niematerialne i prawne pomigdzy

jednostkami.

Ksiggowanie na koncie 976 odbywa si¢ co najmniej raz w roku, nie p6ézniej niz pod datg 31

grudnia kazdego roku.
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W systemie informatycznym ewidencja szczegbtowa do konta 976 tworzona jest w oparciu
o rozbudowe konta syntetycznego o konta analityczne kolejnego poziomu oraz dostgpne

stowniki.

Konto 980 - ..Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ zatwierdzony plan finansowy wydatkéw budzetowych

oraz jego zmiany (zwiekszenia zapisem dodatnim, zmniejszenia zapisem ujemnym).

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu oraz

wartos$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw.

Do konta 980 prowadzona jest szczegblowa ewidencja wramach planu finansowego

wydatkéw budzetowych jednostki, tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
W systemie informatycznym ewidencja do konta 980 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 998 - ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaty wydatki roku
nastepnego (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki

przeksiegowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:
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1) zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umoéw, decyzji iinnych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezagcym.

2) Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku.

W jednostce suma zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego nie powinna by¢

wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkéow.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych

i powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

W systemie informatycznym ewidencja do konta 998 tworzona jest w oparciu o konto
syntetyczne oraz dostgpne stowniki, bez koniecznosci dalsiej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.

Konto 999 - ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych

lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rtéwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych

w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegoétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych

i powinna zapewni¢ w szczegblnosci ustalenia kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw

budzetowych lat przysztych.
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W systemie informatycznym ewidencja do konta 999 tworzona jest w oparciu o konto

syntetyczne oraz dostepne stowniki, bez koniecznosci dalszej rozbudowy o konta analityczne

kolejnego poziomu.
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Wykaz kont ksiggowych w aplikacji Finanse firmy Vulcan Sp. z 0.0. — stan na dzien

01.01.2019 r.
Syntetyczne dla Klasyfikacja
Numer . Nazwa zestawien Rozrachunkowe budzetowa Bilansowe
011 Srodki trwate Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak-
011-00 Srodki trwate - Grupa 0 Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
011-01 Srodki trwate - Grupa | Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
011-02 Srodki trwate - Grupa Il Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
011-03 Srodki trwate - Grupa IlI Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
011-04 Srodki trwate - Grupa IV Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
011-05 Srodki trwate - Grupa V Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
011-06 Srodki trwate - Grupa VI Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
011-07 Srodki trwate - Grupa ViI Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
011-08 Srodki trwate - Grupa VIII Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
013 Pozostate $rodki trwate Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
014 Zbiory biblioteczne Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
014-00 Zbiory biblioteczne krajowe | Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
014-01 Zbiory biblioteczne Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
obcojezyczne
020 Wartosci niematerialne Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
i prawne
020-01 Wartosci niematerialne Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
i prawne; (umarzane
jednorazowo)
020-02 Wartosci niematerialne Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
i prawne; (amortyzowane)
071 Umorzenie $rodkéw Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
trwatlych oraz wartosci
niematerialnych
i prawnych
071-01 Umorzenie $rodkéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
trwatych - Grupa |
071-02 Umorzenie srodkéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
trwatych - Grupa ll
071-03 Umorzenie Srodkéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
trwatych - Grupal lll
071-04 Umorzenie srodkéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
trwatych - Grupa IV
071-05 Umorzenie Srodkéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
trwatych - Grupa Vv L
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071-06 Umorzenie srodkéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
trwatych - Grupa V!

071-07 Umorzenie srodkéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
trwatych - Grupa VI

071-08 Umorzenie Srodkow Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
trwatych - Grupa Vili

071-20 Umorzenie wartosci Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
niematerialnych
i prawnychgt;
(amortyzowane)

072 Umorzenie pozostatych Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
(inwestycje)

091 Srodki trwate wiasne Tak Nie Konto nie wymaga KB | Nie
wydzierzawione innym
jednostkom

092 Srodki trwate obce Tak Nie Konto nie wymaga KB | Nie

093 Srodki trwate w likwidacji | Tak Nie Konto nie wymaga KB | Nie

101 Kasa Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak

130 Rachunek biezgcy jednostki | Tak Nie Konto wymaga Tak

dowolnej KB
130-00 Rachunek biezgcy jednostki | Nie Nie Konto wymaga Tak
dowolnej KB

130-02 Rachunek biezacy jednostki | Nie Nie Konto wymaga Tak
Projekt unijny - wydatki dowolnej KB
bezposrednie

130-03 Rachunek biezacy jednostki | Nie Nie Konto wymaga Tak
Projekt unijny - wydatki dowolnej KB
posrednie

130-04 Rachunek biezgcy jednostki | Nie Nie Konto wymaga Tak
Projekt unijny - wktad dowolnej KB
wtlasny pienigzny

132 Rachunek dochoddéw Tak Nie Konto wymaga Tak
jednostek budzetowych dowolnej KB

135 Rachunek srodkow Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
funduszy specjalnego
przeznaczenia

135-01 Rachunek Srodkéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
funduszy specjalnego
przeznaczenia - pracownicy
czynni

135-02 Rachunek srodkéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
funduszy specjalnego
przeznaczenia - emeryci

139 Inne rachunki bankowe Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak

139-01 Inne rachunki bankowe - Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak

depozyty i kaucje
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139-02 Inne rachunki bankowe - Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
stypendia, nagrody

139-03 Inne rachunki bankowe - Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
rachunek depozytowy VAT

139-04 Inne rachunki bankowe - Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
pozostata dziatalnos¢

139-06 Inne rachunki bankowe - Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
Split Payment {lednostki)

140 Krétkoterminowe aktywa | Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze | Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak

201 Rozrachunki z odbiorcami | Tak Tak Konto wymaga Tak
i dostawcami dowolnej KB

201-01 Rozrachunki z odbiorcami | Nie Tak Konto wymaga Tak
i dostawcami dowolnej KB

201-02 Rozrachunki z dostawcami | Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
- dziatalnos$¢
pozabudzetowa

201-03 Rozrachunki z odbiorcami | Nie Tak Konto wymaga Tak
i dostawcami - regulacja dowolnej KB
gotéwkowa

201-04 Rozrachunki z odbiorcami | Nie Tak Konto wymaga KB Tak
i dostawcami - odsetki dochoddéw

201-06 Rozrachunki z odbiorcami | Nie Tak Konto wymaga Tak
i dostawcami - zalegtosci dowolnej KB

201-08 Rozrachunki z odbiorcami | Nie Tak Konto wymaga KB Tak
i dostawcami dochodéw

221 Naleznosci z tytutu Tak Tak Konto wymaga KB Tak
dochodéw budzetowych dochodéw

221-01 Naleznosci z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
dochoddw budzetowych dochoddw

221-02 Naleznosci z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
dochoddéw budzetowych - dochodéw
zalegtosci

221-03 Naleznoéci z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
dochoddw budietowych - dochodow
nadptaty

221-04 Naleznosci z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
dochoddéw budzetowych - dochoddéw
gromadzone na WRD

221-05 Naleznosci z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
dochoddéw budzetowych - dochoddéw
odsetki

221-06 Naleznosci z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
dochoddéw budzetowych - dochoddéw
VAT

221-07 Naleznosci z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
dochoddw budzetowych - dochodoéw
odpisy

221-08 Naleznosci z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak

dochoddéw budzetowych -
naleznoci niefakturowane

dochodéw
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221-09 Naleznosci z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
dochoddéw budzetowych - dochodéw
nadptaty (zwrot wydatku
lat ubiegtych)

222 Rozliczenie dochodéw Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
budzetowych

223 Rozliczenie wydatkdow Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami Tak Tak Konto wymaga KB Tak

wydatkow

225-01 Rozrachunki z budzetami- | Nie Tak Konto wymaga KB Tak
podatek od wynagrodzen wydatkow

225-02 Rozrachunki z budzetami- | Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
podatek od wyptat ZFS$S

225-03 Rozrachunki z budzetami- [ Nie Nie Konto wymaga Tak
podatek VAT do rozliczenia dowolnej KB
(naliczony - zakupy)

225-04 Rozrachunki z budzetami - | Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
podatek VAT do rozliczenia
(nalezny - sprzedaz)

225-05 Rozrachunki z budzetami - | Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
rozliczenie podatku VAT
CUWO/Jednostki

225-06 Rozrachunki z budzetami- | Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
przeniesienie na kolejny
okres VAT

225-07 Rozrachunki z budzetami - | Nie Tak Konto wymaga KB Tak
Optata za gospodarowanie wydatkéw
odpadami komunalnymi

225-08 Rozrachunki z budzetami - | Nie Tak Konto wymaga KB Tak
podatek od nieruchomosci wydatkéw

225-09 Rozrachunki z budzetami - | Nie Tak Konto wymaga Tak
opfata za zajecie pasa dowolnej KB
drogowego

225-11 Rozrachunki z budzetami -- | Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
Split Payment (Jednostki)

225-33 Rozrachunki z budzetami - | Nie Tak Konto wymaga KB Tak
podatek VAT do rozliczenia wydatkéw
(naliczony WSS*PRE -
zakupy)

225-99 Rozrachunki z budzetami - | Nie Tak Konto wymaga Tak
srodki na WRD dowolnej KB

229 Pozostate rozrachunki Tak Tak Konto wymaga KB Tak
publicznoprawne wydatkéw

229-50 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto wymaga KB Tak
publicznoprawne - PFRON wydatkow

229-51 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto wymaga KB Tak
publicznoprawne - ZUS - wydatkéw
pracownika i zaktadu

229-52 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto wymaga KB Tak
publicznoprawne - ZUS - wydatkéw
ubezpieczenie zdrowotne

229-53 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto wymaga KB Tak

publicznoprawne - ZUS -
Fundusz Pracy

wydatkéw
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229-54 Rozliczenie ZUS - FEP Nie Tak Konto wymaga KB Tak
wydatkéw
230 Rozliczenia z budzetem Tak Tak Konto nie wymaga KB | Tak
Srodkow europejskich
231 Rozrachunki z tytutu Tak Tak Konto wymaga KB Tak
wynagrodzen wydatkow
231-01 Rozrachunki z tytutu Nie Nie Konto wymaga KB Tak
wynagrodzen wydatkéw
231-02 Rozrachunki z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
wynagrodzen - przelew na wydatkow
ROR
231-03 Rozrachunki z tytutu Nie Tak Konto wymaga KB Tak
wynagrodzen - wyptaty wydatkow
z kasy
234 Pozostate rozrachunki Tak Tak Konto wymaga KB Tak
z pracownikami wydatkéw
234-01 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto wymaga KB Tak
z pracownikami - zaliczki wydatkéw
234-02 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto wymaga KB Tak
z pracownikami - delegacje wydatkow
234-03 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
z pracownikami - pozyczki
Z2ZFM
234-04 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto nie wymaga KB .| Tak
z pracownikami - bilety
MPKiinne
234-05 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto wymaga KB Tak
z pracownikami - wydatkow
ekwiwalenty iinne
234-06 Pozostate rozrachunki Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
z pracownikami -
rozliczenia ZF$S
240 Pozostate rozrachunki Tak Tak Konto wymaga KB Tak
wydatkow
240-01 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
"Solidarnos¢" wydatkéw
240-02 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
ZNP wydatkéw
240-03 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
PKzP wydatkéw
240-04 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
ZFM wydatkow
240-05 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
zajecia komornicze wydatkéw
240-06 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
ubezpieczenie OC wydatkdéw
240-07 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
ubezbieczenie NNW wydatkdéw
240-08 Pozostate rozrachunki - PZL | Nie Tak Konto wymaga KB Tak
wydatkow
240-09 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
ZZRP wydatkéw
240-10 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
PzU wydatkow
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240-11 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
GENERALI wydatkow

240-12 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
Zwigzek Zawodowy - wydatkow
Stanowiska Kierownicze

240-13 Pozostate rozrachunki-TU | Nie Tak Konto wymaga KB Tak
WARTA wydatkow

240-14 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
PZU Opieka medyczna wydatkow

240-15 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
AVIVA wydatkow

240-16 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
NAU SA wydatkdéw

240-17 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
AXA wydatkdw

240-18 Pozostate rozrachunki - FIT | Nie Tak Konto wymaga KB Tak

) wydatkow

240-19 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
PROFI CREDIT wydatkow

240-20 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
PZU Pogodna Jesien wydatkow

240-21 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
Miedzyzaktadowa wydatkow
Organizacja Zwigzkéw
Zawodowych Oswiata

240-22 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
dobrowolne sktadki na wydatkéw
rzecz Rady Rodzicow

240-23 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
Commercial Union wydatkow

240-24 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
ALIANZ wydatkow

240-77 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
karty sportowe wydatkéw

240-78 Pozostale rozrachunki - Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
zapomogi emeryci (dot.
tylko CUWOQ)

240-79 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
wyplata gruszy emeryci
(dot. tylko CUWO)

240-80 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
dziatalnos¢ kulturalno -
oswiatowa emeryci (dot.
tylko CUWO)

240-81 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
pozyczki emeryci (dot.
tylko CUWO)

240-82 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
pozyczki (dot. tylko CUWO)

240-83 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
nadwyzki

240-87 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
stypendia stazowe wydatkéw

240-88 Pozostate rozrachunki - Nie Nie Konto nie wymaga KB

pozostata dziatalnos¢ - inne

iy
Tak //
/

Strona 72278



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych O$wiaty
w todzi

z dnia 2. stycznia 2020 .

240-89 Pozostate rozrachunki - Nie Nie Konto wymaga Tak
stypendia motywacyjne dowolnej KB

240-90 Pozostate rozrachunki - Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
stypendia i zasitki szkolne
{socjalne)

240-91 Pozostate rozrachunki - Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
rozliczenia naleznosci -
media - netto (konto
nierozrachunkowe)

240-92 Pozostate rozrachunki - Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
rozliczenia naleznosci -
media, czynsz - VAT (konto
nierozrachunkowe)

240-93 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
niedobory i szkody

240-94 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
roszczenia

240-95 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
rozliczenia naleznosci - dochodéw
media - netto (konto
rozrachunkowe)

240-96 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
rozliczenia naleznosci - dochoddéw
media - VAT (konto
rozrachunkowe})

240-97 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
sumy depozytowe

240-98 Pozostate rozrachunki - Nie Tak Konto wymaga KB Tak
Pozostate potracenia z list wydatkéw
ptac

240-99 Pozostate rozrachunki - Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
mylne do wyjasnienia

245 Wplywy do wyjasnienia Tak Tak Konto nie wymaga KB | Tak

290 Odpisy aktualizujgce Tak Tak Konto nie wymaga KB | Tak
naleznosci

290-01 Odpisy aktualizujace Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
naleznosci - nalezno$é
gtdwna

290-02 Odpisy aktualizujace Nie Tak Konto nie wymaga KB | Tak
naleznosci - odsetki

300 Rozliczenie zakupu Tak Tak Konto wymaga KB Tak

wydatkéw
310 Materiaty Tak Nie Konto wymaga KB Tak
wydatkow

310-01 Materialy - magazyn Nie Nie Konto wymaga KB Tak
spozywczy wydatkdw

310-02 Materiaty - magazyn opatu | Nie Nie Konto wymaga KB Tak
i paliwa wydatkow

310-03 Materialy - magazyn Nie Nie Konto wymaga KB Tak
gospodarczy wydatkow

310-04 Materiaty - magazyn Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
wyrobdw gotowych

310-05 Materiaty - magazyn Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak

materiatéw przerobowych
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310-06 Materialy - magazyn Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
materiatéw odziezowych
310-07 Materiaty - magazyn Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
materiatéw pozostatych
330 Towary Tak Nie Konto wymaga KB Tak
wydatkow
330-00 Towary Nie Nie Konto wymaga KB Tak
wydatkéw
340 Odchylenia od cen Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
ewidencyjnych materiatéw
i towaréw
340-00 Odchylenia od cen Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
ewidencyjnych materiatéw
i towaréw
400 Amortyzacja Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
401 Zuzycie materiatéw Tak Nie Konto wymaga KB Tak
i energii wydatkow
401-01 Zuzycie materiatéw Nie Nie Konto wymaga KB Tak
i energii wydatkow
401-02 Zuzycie materiatow Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
i energii - darowizny
402 Ustugi obce Tak Nie Konto wymaga KB Tak
wydatkow
403 Podatki i optaty Tak Nie Konto wymaga KB Tak
wydatkéw
404 Wynagrodzenia Tak Nie Konto wymaga KB Tak
wydatkow
405 Ubezpieczenia spoteczne | Tak Nie Konto wymaga KB Tak
i inne $wiadczenia wydatkow
409 Pozostate koszty rodzajowe | Tak Nie Konto wymaga KB Tak
wydatkéw
410 Inne Swiadczenia Tak Nie Konto wymaga KB Tak
finansowane z budzetu wydatkow
490 Rozliczenia kosztéw Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
500 Koszty dziatalnosci Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
podstawowej
500-00 Koszty dziatalnosci Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
podstawowej
530 Koszty dziatalnosci Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
pomocniczej
530-00 Koszty dziatalnosci Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
pomocniczej
550 Koszty zarzadu Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
580 Rozliczenie kosztéw Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
dziatalnosci
580-00 Rozliczenie kosztéw Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
dziatalnosci
600 Produkty gotowe Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
i potfabrykaty
600-00 Produkty - produkty Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
gotowe
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600-01 Produkty - pétfabrykaty Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
620 Odchylenia od cen Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
ewidencyjnych produktéw
620-00 Odchylenia od cen Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
ewidencyjnych produktow
640 Rozliczenia Tak Nie Konto wymaga KB Tak
miedzyokresowe kosztéw wydatkow
700 Sprzedaz produktéw i koszt | Tak Nie Konto wymaga KB Tak
ich wytworzenia dochoddéw
700-00 Sprzedaz produktdw i koszt | Nie Nie Konto wymaga KB Tak
ich wytworzenia dochoddéw
700-01 Sprzedaz produktéw i koszt | Nie Nie Konto wymaga KB Tak
ich wytworzenia - budynek dochoddéw
1
700-02 Sprzedaz produktéw i koszt | Nie Nie Konto wymaga KB Tak
ich wytworzenia - budynek dochoddéw
2
700-03 Sprzedaz produktéw i koszt | Nie Nie Konto wymaga KB Tak
ich wytworzenia - budynek dochoddéw
3
720 Przychody z tytutu Tak Nie Konto wymaga KB Tak
dochoddw budzetowych dochoddéw
720-00 Przychody z tytutu Nie Nie Konto wymaga KB Tak
dochoddéw budzetowych dochodow
730 Sprzedaz towarow Tak Nie Konto wymaga KB Tak
i wartosc ich zakupu dochoddéw
740 Dotacje i $rodki na Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak
inwestycje
750 Przychody finansowe Tak Nie Konto wymaga KB Tak
dochoddw
750-01 Przychody finansowe - Nie Nie Konto wymaga KB Tak
odsetki dochodow
750-02 Przychody finansowe - Nie Nie Konto wymaga KB Tak
réznice kursowe dochodéw
750-03 Przychody finansowe - inne | Nie Nie Konto wymaga KB Tak
dochodéw
751 Koszty finansowe Tak Nie Konto wymaga Tak
dowolnej KB
751-01 Koszty Finansowe - odsetki | Nie Nie Konto wymaga Tak
dowolnej KB
751-02 Koszty finansowe - réznice | Nie Nie Konto wymaga Tak
kursowe dowolnej KB
751-03 Koszty finansowe - inne Nie Nie Konto wymaga Tak
dowolnej KB
760 Pozostate przychody Tak Nie Konto wymaga KB Tak
operacyjne dochoddéw
760-01 Pozostate przychody Nie Nie Konto wymaga KB Tak
operacyjne dochodéw
760-02 Pozostate przychody Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
operacyjne - darowizny
760-08 pozostate przychody Nie Nie Konto nie wymaga KB | Tak
operacyjne -
niefakturowane
761 Pozostate koszty Tak Nie Konto nie wymaga KB | Tak

operacyjne
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Konto nie wymaga KB

Tak

800-01

Fundusz jednostki -
fundusz obrotowy

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

800-02

Fundusz jednostki -
fundusz w $rodkach
trwatych

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

800-03

Fundusz jednostki -
nieodptatnie otrzymane /
przekazane ST

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

800-04

Fundusz jednostki - inne
zwiekszenie/zmniejszenia
funduszu

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

800-05

Fundusz jednostki - Aktywa
przejete od
zlikwidowanych lub
potaczonych
jednostek/inne
zmniejszenia

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

810

Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu
Srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na
inwestycje

Tak

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

820

Rozliczenie wyniku
finansowego

Tak

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

840

Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe
przychoddw

Tak

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851

Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

Tak

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych -
prac. czynni

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-00

Zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych -
prac. czynni -BO

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-01

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych -
prac. czynni - Swiadczenia
urlopowe

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-02

Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych -
prac. czynni - wezasy pod
grusza

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-03

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych -
prac. czynni - refundacja
koloni

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-04

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych -
prac. czynni - zapomogi

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-05

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych -
prac. czynni - pozyczki
remontowe

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

Strona 76z 78

i
/




851-01-06

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych -
prac. czynni - $wiadczenia
Swigteczne

Nie

Nie
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Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-07

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych -
prac. czynni - wplaty na KN

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-08

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych -
prac. czynni - kapitalizacja
odsetek

Nie .

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-09

Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych -
prac.czynni - karty
sportowe

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-10

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych -
prac.czynni - wycieczki

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-11

Zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych -
prac. czynni - inne

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

851-01-20

Zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych -
prac. czynni

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

860

Wynik finansowy

Tak

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

870

Podatki i obowigzkowe
rozliczenia z budzetem
obcigzajgce wynik
finansowy

Tak

Nie

Konto nie wymaga KB

Tak

920

Wkiad wlasny niepieniezny
(dot. projektéw UE)

Tak

Nie

Konto nie wymaga KB

Nie

976

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami

Tak

Nie

Konto nie wymaga KB

Nie

976-01

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
naleznosci

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Nie

976-02

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
zobowigzania

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Nie

976-03

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
dochody i przychody

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Nie

976-03-01

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
dochody

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Nie

976-03-02

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
przychody

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Nie

976-04

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
wydatki i koszty

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Nie

976-04-01

Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
wydatki

Nie

Nie

Konto nie wymaga KB

Nie
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976-04-02 | Wzajemne rozliczenia Nie Nie Konto nie wymaga KB | Nie
miedzy jednostkami -
koszty

976-05 Wzajemne rozliczenia Nie Nie Konto nie wymaga KB | Nie
miedzy jednostkami -
nieodptatnie
otrzymane/przekazane ST

980 Plan finansowy wydatkéw | Tak Nie Konto wymaga KB Nie
budzetowych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkéw | Tak Nie Konto wymaga Nie
budzetowych roku dowolnej KB
biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow | Tak Nie Konto nie wymaga KB | Nie

budzetowych przysztych lat
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